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1 Основные положения
1.1 Р асп и сан и е у ч еб н ы х  занятий, п р о м еж у т о ч н о й  аттестац и и , к урсового  

проектирования, к он сул ь тац и й  и го су д а р ст в ен н о й  (и т о го в о й ) аттестац и и  является одн и м  из 
важ нейш их д о к у м ен т о в , р егу л и р у ю щ и х  р аботу  техн и к ум а, и о п р ед ел я ет  ор ган и зац и ю  всего  
у ч еб н о го  п р оц есса .

1.2 Н астоя щ ее п о л о ж ен и е  разр аботан о  на осн ов е:
- Ф едер альн ы м  зак он ом  от  2 9 .1 2 .2 0 1 2  № 2 7 3  2 0 6  обр а зо в а н и и  в Р о сси й ск ой  

ф едерац и и »;
- П риказа М и н обр н аук и  от  1 4 .0 6 .2 0 1 3  г. №  4 6 4  «О б  ут в ер ж д ен и и  П орядка  

орган и зац и и  и осу щ ест в л ен и я  обр азов ател ь н ой  д ея тел ь н ости  но образовательны м  
програм м ам  ср ед н ег о  п р о ф есси о н а л ь н о го  обр азован и я»;

-  Д ей ст в у ю щ и х  С анП иН ов;
-  У става Г П О У  БлП Т;
-  Ф Г О С С П О ;
-  В н у т р ен н и х  локальны х актов ГГ10У  БлПТ.

2 Составление расписания учебных занятий
2.1 Р а сп и сан и е уч еб н ы х  занятий составл яется  в точ н ом  соотв етств и и  с 

утв ер ж ден н ы м и  уч еб н ы м и  планам и и н е со д ер ж и т  зан ятий , не п р ед у см о т р ен н ы х  учебны м  
планом.

2 .2  Р асп и сан и е у ч еб н ы х  занятий составляется  Зам . Д и р ек т о р а  по У П Р для групп  
оч н ой  ф орм ы  о б у ч ен и я  на весь сем ест р  и заоч н ой  ф орм ы  о б у ч ен и я  на п ер и о д  л а б ор ат ор н о
эк зам ен ац и он н ой  с е с с и и  и п р едусм атр и в ает  непреры вность  у ч еб н о го  п р оц есса  в теч ен и е  
у ч еб н о го  дня и р а в н о м ер н о е  р асп р ед ел ен и е  уч еб н о й  работы  ст у д ен т о в  в теч ен и е уч еб н о й  
недели .

З ав ед ую щ и й  у ч еб н о й  частью  составл яет р асп и сан и е для групп по допол нительны м  
образовательны м  усл угам .

Р асп и сан и е уч еб н ы х  занятий утв ер ж дается  д и р ек т о р о м  техн и к ум а.
2.3 Д и сц и п л и н ы  и п р оф есси он ал ь н ы е м о д у л и  у ч е б н о г о  плана в п р едел ах  р абоч его  

дня и по дн я м  н ед ел и  д ол ж н ы  бы ть разм ещ ены  так. чтобы  о б есп еч и в а л а сь  п едагоги ч еск и  
правильная за гр у ж ен н о ст ь  о б у ч а ем ы х  и р ав н ом ер н ое вы п ол н ен и е у ч е б н о г о  плана.

П ри р а сп р ед ел ен и и  д и сц и п л и н  и п р оф есси он ал ь н ы х м о д у л ей  по дням  н едел и  
н е о б х о д и м о  ч ер едовать  и х  в зав и си м ости  от  тр у д н о сти  и х  у с в о ен и и , а такж е учиты вать  
ц ел есо о б р а зн о е  ч ер ед о в а н и е  различны х видов дея тел ь н ости  о б у ч а ю щ и х ся .

2 .4  В р асп и сан и и  не д о л ж н о  бы ть б о л ее  д в у х  у ч еб н ы х  часов  в ден ь  теор ети ч еск и х  
занятий по о д н о й  и той  ж е д и сц и п л и н е  и п р о ф есси о н а л ь н о м у  м о д у л ю , к ром е вы полнения  
курсовы х проектов  (к ур сов ы х р абот), л абор ат ор н о-п р ак т и ч еск и х  занятий, а такж е  
сп ец и альн ой  вы бранной п р еп одав ател ем  техн ол оги и  обуч ен и я .

П р одол ж и т ел ьн ост ь  обязательн ы х уч ебн ы х (а у д и т о р н ы х ) занятий не дол ж н а  
превы ш ать 8 часов  в д ен ь  по заоч н ой  ф ор м е обуч ен и я  (н е  б о л е е  4 0  часов  в н ед ел ю ) и 6 часов  
по оч н ой  ф о р м е о б у ч ен и я  (н е  б о л е е  36  часов в н ед ел ю ).

2 .5  В расп и сан и и  н е о б х о д и м о  указы вать п ол н ое  н аи м ен ов ан и е д и сц и п л и н , М Д К  и 
п р оф есси он ал ь н ы х м о д у л ей  (при н ео б х о д и м о ст и  д о п у ск а ется  ук азан и е ш иф ра, инициалы  
преподавателя и м есто  п р ов еден и я  занятия).

2 .6  Р ек о м ен д у ет ся  закреплять за  преподавателям и п остоя н н ы е а уди т ор и и .
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2 .7  Р а сп и сан и е у ч еб н ы х  занятий сл ед у ет  составлять с таким р асч етом , чтобы  занятия  
первой (у т р ен н ей ) см ен ы  начинались н е раньш е 8 .15 часов утра, а занятия второй (веч ерн ей )  
см ены  заканчивались н е п о зд н ее  19 .00  часов.

2 .8  П р одол ж и тел ьн ость  п ер ем ен  м еж д у  уч ебн ы м и  зан ятиям и, дл и тел ьн ость  переры ва  
на о б е д  при состав л ен и и  расписани я  звонков регл ам ен ти р уется  С ан П и Н ам и , д ей ств ую щ и м и  
на м ом ен т состав л ен и я  расп и сан и я  и правилами в н утр ен н его  расп ор я дк а  техник ум а.

2 .9  При р асп р едел ен и и  у ч ебн ы х занятий по см ен ам  о б есп еч и т ь  п р ов ед ен и е занятий  
для в о зм о ж н о  бол ь ш ей  части ст у д ен т о в  о ч н ого  отдел ен и я  в п ер в у ю  (у т р ен н ю ю ) см ен у  и во 
вторую  (в еч ер н ю ю ) см е н у  в о зм о ж н о  м ен ьш его числа ст у д ен т о в  за о ч н о го  отдел ен и я .

2 .1 0  Р асп и сан и е занятий на сем ест р  п осл е утв ер ж ден и я  д и р ек тор ом  вы веш ивается не 
п о зд н ее , чем за  2 дн я  д о  начала занятий в о сен н и й  сем ест р  и н е п о зд н ее , чем за  д в е  н едел и  в 
зи м ний сем ест р ..

Н а заоч н ом  о т д ел ен и и  р асп и сан и е занятий на л або р а т о р н о -эк за м ен а ц и о н н у ю  се сс и ю  
составляется н е п о з д н е е , чем  за  10 д н е й  д о  начала сесси и .

2.11 У чебн ая  часть осущ еств л я ет  еж ед н ев н у ю  зам ен у  о т су т ст в у ю щ и х  преподавателей  
и составляет е ж е д н е в н о е  р асп ор я ж ен и е о за м ен е  в р асп и сан и и  у ч еб н ы х  занятий с учетом  
отсу т ст в у ю щ и х  п р еп одав ател ей . 2 .12  Е ж едн ев н ое  р а сп о р я ж ен и е п одп исы вается  зам . 
дир ек тора по  У П Р  и вы веш ивается не п о зд н ее  конца второй  пары п р еды дущ его  дня.

2 .13 П р о д ол ж и т ел ь н ост ь ю  у ч еб н о го  занятия -  45  м и н ут.

3 Составление расписания государственной (итоговой) аттестации
3.1 С роки п р ов еден и я  государ ств ен н ой  (и т огов ой ) аттестац и и  (Г И А ) оп р едел я ю тся  

техн и к ум ом  в со о тв етств и и  с уч ебн ы м и  планам и по сп ец и ал ь н остя м  и по ф орм ам  обуч ен и я .
3 .2  Р а сп и сан и е п р ов еден и я  Г И А  вы пускников составл яется  зам .ди р ек тор а  по У П Р и 

утверж дается  р ук ов од и тел ем  обр азов ател ь н ого  уч р еж ден и я  и д о в о д и т ся  д о  сведен ия  
студен тов  н е п о зд н ее , чем  за  д в е  н едел и  д о  начала работы  го су д а р ст в ен н о й  эк зам енац ионной  
ком и ссии .

4 Составление расписания промежуточной аттестации
4.1 П р ом еж уточ н ая  аттестац ия является о сн о в н о й  ф ор м ой  контроля уч еб н о й  работы  

студен тов . П ер и о д и ч н о ст ь  п р о м еж у т о ч н о й  аттестац ии  оп р ед ел я ет ся  рабоч и м и  учебны м и  
планами и м о ж ет  пр ов оди ть ся  как к онц ен трир ованно во время эк зам ен ац и он н ой  сесси и .так  
и р а ссо ср ед о т о ч ен н о  ср а зу  п осл е  вы полнения всех  у ч еб н ы х  часов по дан н ой  д и сц и п л и н е  
или п р о ф есси он ал ь н ом у  м о д у л ю  в теч ен и и  сем естр а.

4 .2  О бр азов ател ь н ое у ч р еж д ен и е  сам остоя тел ь н о  устан авл и вает количество и 
наи м ен ован и е д и сц и п л и н  для сл ед у ю щ и х  ф орм  п р о м еж у т о ч н о й  аттестации:

-  эк зам ен а по от д ел ь н о й  ди сц и п л и н е;
-  эк зам ен а  по м еж д и сп л и н а р о м у  курсу п р о ф есси о н а л ь н о го  м одуля;
-  эк зам ен а (к вал и ф и к ац и он н ого) по п р о ф есси он ал ь н ом у  м одул ю ;
-  д и ф ф ер ен ц и р о в а н н о го  зачета по м еж д и сп л и н а р о м у  к ур су  п р оф есси он ал ь н ого  

м одуля;
-  д и ф ф ер ен ц и р о в а н н о го  зачета по отдел ь н ой  д и сц и п л и н е.
4 .3  Д и ф ф ер ен ц и р ов ан н ы й  зачет проводятся  за сч ет  о б ъ ем а  вр ем ен и , отв оди м ого  на  

и зуч ен и е ди сц и п л и н ы .
4 .4  Н а время вы полнения к ур сов ой  работы  (п р оек та) составляется  расписани е  

консультац ий , у т в ер ж д а ем о е  зам . ди р ек тор а  по У П Р . К он сул ьтац и и  проводятся  за сч ет  
о б ъ ем а  в рем ен и , о т в ед ен н о г о  в р абоч ем  у ч еб н о м  план е на консультац ии .
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4 .5  П роверка, со ст а в л ен и е  п и сь м ен н ого  отзы ва и п ри ем  к ур сов ой  работы  (проекта) 
осущ еств л я ет  р ук ов од и тел ь  к ур сов ой  работы  (п р оек та) вне р асп и сан и я  у ч еб н ы х  занятий. Н а  
вы пол нение этой  работы  о т в од и тся  о д и н  час на к аж дую  к у р со в у ю  р а б о т у  (проект).

Р асп р ед ел ен и е  врем ени:
-  п р о в е р к а - 15 м ин.
-  сост а в л ен и е  п и сь м ен н о го  отзы ва -  15 м ин.
-  п р и ем  (защ и та) -  15 м ин.
Защ ита к у р со в о го  п р оек та  является об я за тел ь н о й  и п р ов од и тся  за  сч ет  объ ем а  

врем ени , п р ед у см о т р ен н о го  на консультац ии .
4 .6  В ер хн и й  п р ед ел  ч и сл а  эк зам ен ов , п р ов од и м ы х в у ч еб н о м  го д у  -  не б о л ее  8 

эк зам енов  зачетов  и ди ф ф ер ен ц и р о в а н н ы х  зачетов  н е б о л е е  10.
4 .7  Р а сп и сан и е эк зам ен ов  составляется  в том  сл уч ае есл и  п р ом еж уточ н ая  аттестация  

п роводи тся  к он ц ен тр и р ов ан н о в к он ц е сем естр а .
4 .8  Р асп и сан и е п р о в ед ен и я  эк зам енов  составляется  с  у ч ет о м  с л е д у ю щ и х  требований:
-  в т еч ен и е  дн я  в у ч еб н о й  групп е п р ов оди тся  только о д и н  п исьм енны й или устны й  

экзам ен;
-  интервал м е ж д у  эк зам ен ам и  д о л ж ен  бы ть не м ен ее  д в у х  календарны х дней;
-  первы й эк зам ен  м о ж ет  бы ть п р ов еден  в первы й д ен ь  эк зам ен ац и он н ой  сесси и ;
-  в д ен ь  п р о в ед ен и я  эк зам ен а  не дол ж н ы  п лан ироваться  д р у ги е  виды  уч еб н о й  

деятельности ;
-  есл и  п о сл ед н и м  д н е м  занятий в сем ест р е  является с у б б о т а , то  в о ск р есен ь е считать  

д н ем  п одготов к и  к п ер в о м у  эк зам ен у .
4 .9  В  п ер и о д  п одготов к и  к эк зам ен у м о гу т  п р ов од и ть ся  консультац ии по  

эк зам ен ац и он н ы м  м атери алам  за сч ет  о б щ его  б ю д ж е т а  вр ем ен и , о т в ед ен н о го  на 
консультации. Р а сп и са н и е кон сультац и й  является н ео т ъ ем л ем о й  частью  расписания  
экзам енов.

4 .1 0  В  к он ц е эк зам ен а ц и о н н о й  с есси и  д ол ж н ы  бы ть о п р ед ел ен ы  усл ов и я  п ер есдач и  и 
п ов тор н ой  сдач и  эк зам ен а (усл ов и я  п ер есдач и  и п ов тор н ой  сдач и  эк зам ен а  оп р едел я ю тся  
зав едую щ и м и  отд ел ен и я м и ).

4 .11 О б р азов ател ь н ое  у ч р еж д ен и е  д о л ж н о  п р едусм атр и в ать  п р о в ед ен и е  консультаций  
в о б ъ ем е  100 часов  на у ч е б н у ю  гр уп п у  на каж ды й уч ебн ы й  г о д  по оч н ой  ф ор м е обуч ен и я  и 
из расчета 4  часа на о д н о г о  ст у д ен т а  по заоч н ой  ф ор м е о б у ч ен и я .

5 Составление расписания на заочном отделении
5.1 О с н о в н о й  ф о р м о й  о р г а н и за ц и и  о б р а з о в а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а  в т е х н и к у м е  при  

за о ч н о й  ф о р м е  о б у ч е н и я  явля ется  л а б о р а т о р н о -эк за м е н а ц и о н н а я  с е с с и я  (д а л ее  сесси я ).
5 .2  С есси я  ф и к си р у ет ся  в граф и ке у ч е б н о г о  п р о ц есса .
5 .3  В т е ч е н и е  у ч е б н о г о  г о д а  п р о в о д и т ся  3 д в у х н е д е л ь н ы е  л а б о р а т о р н о 

эк за м ен ац и он н ы х с е с с и и  о б щ е й  п р о д о л ж и т ел ь н о ст ь ю  не б о л е е  4 0  к ален дарн ы х д н ей  на 3-5  
к урсах и 3 0  кал ен дар н ы х д н е й  на 1-2 курсах.

5 .4  С е с с и я  в к л ю ч а е т :  о б я з а т е л ь н ы е  у ч е б н ы е  (а у д и т о р н ы е )  за н я т и я  (о б зо р н ы е ,  
у с т а н о в о ч н ы е , п р а к т и ч еск и е  зан я ти я , л а б о р а т о р н ы е  р а б о т ы , к он сул ь тац и и  по к ур сов ом у  
п р оек ти р ов ан и ю ). гр уп п ов ы е и и н ди в и дуал ь н ы е к он сул ь тац и и , п р о м еж у т о ч н у ю  
аттестац и ю , д н и  о тды ха .

5 .5  П е р и о д и ч н о с т ь , с р о к и  п р о в е д е н и я  с е с с и й ,  в и д ы  п р о м еж у т о ч н о й  аттестац ии  
устан ав л и в аю тся  гр аф и к ом  у ч е б н о г о  п р о ц есса .
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П О Л О Ж Е Н И Е  О  Р А С П И С А Н И И  У Ч Е Б Н Ы Х  З А Н Я Т И Й .

П Р О М Е Ж У Т О Ч Н О Й  А Т Т Е С Т А Ц И И ,  К У Р С О В О Г О  
П Р О Е К Т И Р О В А Н И Я ,  К О Н С У Л Ь Т А Ц И Й  И И Т О Г О В О Й  

Г О С У Д А Р С Т В Е Н Н О Й  А Т Т Е С Т А Ц И И" ~ L

5 .6  Р а сп и са н и е  п р о в ед ен и я  с е сс и й  состав л я ется  Зам . д и р ек т о р а  по У П Р  не п о зд н е е , 
чем за  10 д н е й  д о  е ё  начала согл асов ы в ается  с  зам . д и р ек т о р а  п о  У П Р  и утв ер ж дается  
р у к ов од и тел ем  о б р а зо в а т ел ь н о го  у ч р еж д ен и я .

5 .7  П р о д о л ж и т ел ь н о ст ь  о б я за т ел ь н ы х  у ч е б н ы х  а у д и т о р н ы х  зан я ти й  н е д ол ж н а  
превы ш ать 8 часов в д ен ь .

5 .8  С о ст а в л я т ь  р а с п и с а н и е  у ч е б н ы х  за н я т и й  и э к з а м е н о в  дл я  к а ж д о й  у ч еб н о й  
группы  с л е д у е т  на весь  п ер и о д  с е сс и и , п р едусм атр и в ая  при этом  ор ган и зац и ю  
н ео б х о д и м ы х  п о  д и с ц и п л и н е  в и дов  зан ятий , как п р ави л о , п осл едов ател ь н о .

5 .9  П ри со ст а в л ен и и  р асп и сан и й  с е с с и й  с л е д у е т  в о д и н  д ен ь  чередовать  
д и сц и п л и н ы  (н е  б о л е е  д в у х  пар  о д н о й  д и с ц и п л и н ы ) или в и ды  п р о в е д е н и я  занятий по  
о д н о й  д и с ц и п л и н е  (н а п р и м ер , у ст а н о в о ч н ы е или о б зо р н ы е  зан ятия и практические или  
л абораторн ы е работы ). Д о п у ск а ет ся  в о д и н  ден ь  д о  3 -х  пар о д н о г о  п р оф есси он ал ь н ого  
м одул я .

5 .1 0  П ер ед  эк за м ен о м  по у ч е б н о й  д и с ц и п л и н е  или  п р о ф е сс и о н а л ь н о м у  м о д у л ю , не  
р ек ом ен д ует ся  п р ов од и ть  занятия по д р у го й  ди сц и п л и н е.

5.11 В д е н ь  п р о в ед ен и я  эк за м ен а  н е д о л ж н ы  пл ан и р ов аться  д р у г и е  виды  уч ебн ой  
дея тел ь н ости .

5 .12 И нтервал м е ж д у  эк зам ен ам и  д о л ж ен  бы ть не м ен ее  д в у х  календарны х дней .
5 .1 3  П ри п р о в е д е н и и  л а б о р а т о р н ы х  р а б о т , к он сул ьтац и й  но курсовы м  проектам  

(р аботам ) уч еб н а я  гр уп п а  м о ж ет  разбиваться на п од гр у п п ы  ч и сл ен н о сть ю  не м ен ее  8 
человек.

5 . 1 4  И н д и в и д у а л ь н ы е  к о н су л ь т а ц и и  м о г у т  п р о в о д и т ь с я  в п е р и о д  с е с с и и  при  
усл ов и и , что уч ебн ая  н агрузк а ауди т ор н ы х занятий н е превы ш ает 8 часов  в день.

5 .15 Р асп и сан и е уч еб н ы х  занятий составл яется  в точ н ом  соотв етств и и  с  
утв ер ж ден н ы м и  уч ебн ы м и  планам и.

5 .1 6  В р асп и сан и и  у ч еб н ы х  занятий наим енования д и сц и п л и н  и п р оф есси он ал ьн ы х  
м о д у л ей  д ол ж н ы  бы ть п ол н ы е и иден ти чн ы е уч ебн ы м  планам  .

5 .18 Р асп и сан и е занятий сл ед у ет  планировать во в тор ую  (в еч ер н ю ю ) см ен у  (начинать  
н е п о зд н ее  4 -о й  пары , а заканчивать н е п о зд н ее  19 часов) при усл ов и и  загр уж ен н ости  
п р еп одавател ей  в п ер в у ю  см е н у  или отсутстви я  св о б о д н ы х  ауди тор и й .

5 .1 9  Так как ср ок и  с есси й  по заоч н ой  ф ор м е о б у ч ен и я  огран и чен ы , то р асписани е  
занятий на заоч н ом  о т д ел ен и и  д о л ж н о  бы ть при оритетн ы м  (т .е . при состав л ен и и  поправок  
уч ебн ы х занятий с л е д у е т  учиты вать расп и сан и е занятий на заоч н ом  отдел ен и и  и не  
доп уск ать  н ал ож ен и й  или п ер ем ещ ен и й  занятий).

5 .2 0  П р одол ж и т ел ь н ост ь  у ч еб н о го  занятия 45  м ин ут, п р од ол ж и тел ь н ость  переры вов  
м еж д у  ним и регл ам ен ти р уется  С анП иН ам и.

5.21 В р а сп и сан и и  у ч еб н ы х  занятий н ео б х о д и м о  указы вать: у ч е б н у ю  гр уп п у, сроки  
сесси и  (с .... по ...) , д а т у , д ен ь  н едел и , ном ер  пары , время начала и окончания занятия, 
н аи м ен ован и е д и сц и п л и н ы  или п р оф есси он ал ь н ого  м одул я , ф ам и л и ю  п реподавателя, ном ер  
ауди тори и .

5 .22 К ол и ч еств о  эк зам ен ов , зачетов  в у ч еб н о м  го д у  д о л ж н о  соответствовать  рабоч ем у  
у ч еб н о м у  плану.
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