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ПЛАН РАБОТЫ ЦМК

УТВЕРЖДАЮ
Начальник отдела  УМР и СМК

________________/О.В. Акимова/
«____»____________2023 г

ПЛАН РАБОТЫ ЦИКЛОВОЙ МЕТОДИЧЕСКОЙ КОМИССИИ
ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПОДГОТОВКИ И  ОБЩИХ СОЦИАЛЬНО-ЭКОНОМИЧЕСКИХ

ДИСЦИПЛИН
на  2023/2024 учебный год

Раздел 1 Общие сведения
Проблема ЦМК
Формирование  общих и профессиональных компетенций выпускника как средство повышения  мотива-
ции в повышении  качества подготовки  по дисциплинам и  специальностям. Обеспечение высокого уров-
ня  общеобразовательной подготовки студентов через дисциплины цикла ООП и ОГСЭД, обучение во
взаимодействии всех обучающихся, включая педагога, формирование гражданских и нравственных ка-
честв личности в условиях информационного общества и динамично меняющихся потребностей рынка
через эффективную организацию и высокое качество образовательного процесса.
Миссия ЦМК

Обеспечение высокого уровня профессиональной подготовки выпускников, формирование граж-
данских и нравственных качеств личности.
Цели ЦМК
Формирование гражданской позиции личности студентов через общеобразовательную подготовку и
цикл социально-экономических дисциплин.
Задачи ЦМК

Поиск оптимальных методов работы со студентами, имеющими разный уровень учебной мотива-
ции.
Оказывать содействие в формировании личности выпускника, подготовленного к профессиональ-
ной деятельности.
Сформировать систему знаний о представлении студентов  по общим гуманитарным и социаль-

но-экономическим дисциплинам.
Анализировать, активизировать познавательную деятельность и раскрывать творческие способ-

ности обучающихся
Пропагандировать гуманитарные дисциплины как трансляторы общечеловеческих гуманистиче-
ских ценностей и патриотизма в контексте мировой культуры.
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Цели в области качества
№ Стратегическое

направление раз-
вития

Выполнение
2023-24уч.год

Целевые показатели На 2023-
2024уч.год

1 Содержание про-
фессионального

образования

100%

100%

1. Разработка учебно-планирующей документации по
специальностям и дисциплинам -100%
2. Оснащенность экзаменационных дисциплин тестовыми
материалами – 100%

100%

100%

100%

10%
7%

100%

1.Наличие методического обеспечения рабочих программ -
100%
2.Увеличение количества  УМК
3. Разработка ЭУМК
4.Наличие КИМ,  КОС– 100%

100%

10%
7%
100%

85%
40%
2%
70%

95%
56%
40%

1.Абсолютная успеваемость
2.Качественная успеваемость
3.Сохранность контингента
3. Удовлетворенность обучающихся
качеством преподавания не менее 70%
4. Качество ИГА – не менее 83%
5. Качество промежуточной аттестации
7. Посещение уроков – 100% от плана контроля и графика
взаимопосещений

85%
40%
2%
70%

100%
56%
40%

2 Формирование
гражданских и
нравственных
качеств лично-
сти в условиях
информационно-
го общества и
динамично ме-
няющихся потреб-
ностей рынка тру-
да

2

1

5%

0%

0%

1.Проведение тематических классных часов в группе – 2 в
семестр
2. Создание методического и информационного обеспече-
ния воспитательного процесса- рекомендации, разработки,
сценарии, памятки,  подборки материалов из опыта вос-
питательной работы в системе СПО – не менее одного в
семестр от каждого классного руководителя
3. Результативность участия в городских, областных, все-
российских мероприятиях- 2% (1, 2, 3 места)
4.Количество обучающихся , стоящих на  внутреннем  уче-
те  в техникуме  – не более 5%
5.Количество обучающихся , отчисленных за
нарушение дисциплины – не более 0,5%

2

1

5%

0%

0%

10%

30%

20%

1.Количество обучающихся, занимающихся  исследова-
тельской работой и техническим творчеством - не менее
10%
2.Количество обучающихся, принимающих участие в кон-
курсах, олимпиадах, научно- практических конференциях –
не менее 10%
3.Результативность участия в конкурсах, олимпиадах, на-
учно- практических конференциях- 2 % (1, 2, 3 места)

10%

10%

20%

3 Повышение про-
фессионального
мастерства педа-
гогических со-
трудников техни-
кума

60%

2

80%

30%

1.Участие преподавателей в конкурсах, научно- практиче-
ских конференциях, методических семинарах – не менее
60% от количества штатных  педагогических сотрудников
2. Количество публикаций – не менее двух от ЦМК,  от
соискателей и аспирантов – не менее трех.
3.Обучение в «Школе профессионального мастерства» - не
менее 80% от  общего количества пед. работников ЦМК
4. Руководство исследовательской деятельностью студен-
тов – не менее 10% от  общего количества пед. сотрудников
ЦМК

60%

2

80%

50%

4 Использование
новых информа-
ционных техноло-
гий для повышение
качества подготовки
по специальностям

1.Разработка ком-
пьютерных тестов
100%

Создание единой информационной среды в подготов-
ке по специальностям 09.02.07, 23.02.01, 09.02.07

Внедрение ИКТ



МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ КУЗБАССА

ГПОУ БлПТ
4.2.3 08-03.5  Ф 4

ПЛАН РАБОТЫ ЦМК

ЦИКЛОГРАММА РАБОТЫ ТЕХНИКУМА
1 пятница  – МО кураторов14.00-14.45
2,4 вторник– методический совет 14.00-14.45
3 четверг – заседание ЦМК 14.00-14.45
4 среда –14.00-14.45 семинары,  совещания, занятия ШПМ и т.д.)

(семинары, производственные собрания и т.д.)
Циклограмма работы ЦМК

Предмет монито-
ринга

Цели мониторинга Периодичность Ответственные Результат

1. Нормативно-
планирующая до-
кументация

Рассмотрение докумен-
тации:
УМК, КТП,  темы курсо-
вых работ, темы профес-
сиональных задач, МУ по
ПЗ/ЛР, ВСР, КР для за-
очной формы обучения

3 четверг каждого
месяца

Председатель ЦМК Протокол заседания ЦМК,
сводные ведомости, любые
формы СМК

экзаменационные билеты Декабрь, март
2.Учебно-
методическое обес-
печение учебного
процесса

Сбор информации об
обеспеченности учебного
процесса учебной и ме-
тодической литературой,
средствами наглядности,
УМО.

Два раза в год в
начале семестра

Председатель ЦМК,
преподаватели ЦМК

Сводная ведомость методиче-
ского обеспечения, протокол
паспорта КМО

3.Методическая
работа

4.1 Пополнение базы
данных о методической
деятельности ЦМК.

Сентябрь, апрель Председатель ЦМК Сводная ведомость методиче-
ского обеспечения по специаль-
ности, протокол

4.2 Материал по прове-
дению недели ЦМК

1 раз в год, апрель Председатель ЦМК Отчет и протокол

4.3 Работа над научно-
методической темой

1 раз в месяц преподаватели ЦМК Протокол, отчет, сборник по
научно-методическим темам

4.4 Анализ посещаемости
уроков

1 раз в месяц до
20 числа

Председатель ЦМК План - график, контроль

4.Информатизация
УП

Разработка электронных
УМК

1 раз в год, май Председатель ЦМК,
преподаватели ЦМК

План работы ЦМК, протокол в
журнале, отчет

5. Деятельность
преподавателя

Сбор данных о качестве
преподавания и обучения

В течение учебно-
го года согласно
графика проведе-
ния контрольных
работ.
Сводные ведомо-
сти качества пре-
подавания по пре-
подавателям
 Посещение уро-
ков

Председатель ЦМК
преподаватели ЦМК

1 раз в месяц

1 раз в месяц

График проведения контроль-
ных работ, сводные ведомости
качества обучения по циклам
дисциплин, протокол, проведе-
ния контрольных работ, график
контроля председателя ЦМК,
график взаимопосещения уро-
ков

Преподаватели ЦМК

6. Деятельность
обучающихся

Определение уровня (ка-
чества) обученности

1 раз в месяц Председатель ЦМК Сводная ведомость качества
обучения по группам

7. Текущая успе-
ваемость

Сбор данных об успевае-
мости, посещаемости

1 раз в месяц Кл. руководители Ведомость по итогам успеваемости
и посещаемости

8.Общие показате-
ли и материально-
техническая база
ПЦК

Сбор статистических
данных об оснащенности
учебного процесса
Об уровне квалификации
членов ЦМК

июнь Председатель ЦМК Сводные ведомости, журнал
ЦМК
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Раздел 2 Организационно-педагогические мероприятия

№№
п/п СОДЕРЖАНИЕ Срок

исполнения Исполнитель Отметка о
выполнении

1 Подготовка кабинетов к учебному году Август 2023 Заведующие ка-
бинетами

2 Распределение педагогической нагрузки До 31 августа Зам. директора
по УПР

Пред. ЦМК
2 Разработка и утверждение планирующей документации 31 августа 2023

30 декабря 2023
Преподаватели

ЦМК
3 Составление графиков проведения контрольных, лабо-

раторно-практических  работ, СР, дополнительных
занятий

До 10 сентября
2023

Председатель
ЦМК

4 Контроль  за ведением учебных журналов ежемесячно Председатель
ЦМК

5 Контроль за посещением занятий, успеваемостью сту-
дентов

ежемесячно Председатель
ЦМК, кураторы

6 Утверждение экзаменационного и зачетного материала За 2 недели до
экзамена

Председатель
ЦМК

7 Посещение экзаменов, анализ их результатов Декабрь 2023,
июнь 2024

Председатель
ЦМК

8 Неделя ЦМК ( проведение преподавателями меро-
приятий,  согласно графику)

Март 2024 Председатель
ЦМК, препода-
ватели ЦМК,

студенты

9
Педконсилиум «Итоги успеваемости и посещаемости
студентов комиссии»

декабрь 2023
май 2024

Преподаватели
ЦМК, студенты

10 Взаимопосещение учебных занятий 1 раз в месяц
 По графику

Председатель
ЦМК, препода-

ватели ЦМК

11
Уточнение перечня учебной литературы по дисципли-
нам ЦМК и иных  информационных ресурсов

До 01.09.23 Члены ПЦК

12 Уточнение перечня оснащения кабинетов, лабораторий
учебными и наглядными пособиями

До 01.09.23 Члены ЦМК

13 Заполнение ведомости учета КТП в АИС ЭПО До 03.09.23 Председатель
ЦМК

14 Проведение заседаний ЦМК Третий четверг
месяца с 1400

Председатель
ЦМК
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Раздел 3 Научно-методическая работа
№№
п/п. СОДЕРЖАНИЕ Срок

исполнения Исполнитель Отметка о вы-
полнении

1. Планирование деятельности ЦМК

1.1 Получение документации:
Перечень кабинетов специальности
Состав цикловой комиссии

сентябрь
Начальник отде-
ла УМР  и СМК

1.2 Рассмотрение и утверждение документации:

∂ КТП До 1 сентября Председатель
ЦМК

∂ Рабочие программы  на 1/ 2 семестр До 31.08.2023 Председатель
ЦМК

∂ План работы кабинета До 22 сентября Председатель
ЦМК

∂Индивидуальный план работы преподавателя До 22 сентября Председатель
ЦМК

∂ План-график недели ЦМК Май 2024 Председатель
ЦМК

∂Перечень НМТ преподавателей До 22.09.23 Председатель
ЦМК

2. Создание методического обеспечения 2 раза в семестр
2.1 Корректировка и рассмотрение

У
М

К

МУ по выполнению ПР на 1/ 2 семестр До 30.06.2023/
30.12.2023

До 30.06.2023/
30.12.2023

До 10.09.2023/
15.01.2023

До 25 декабря 2023

Методист,
Председатель

ЦМК, все препо-
давателиСборник заданий для СР или СР на 1/ 2 семестр

Контрольно-оценочные средства на 1/ 2 семестр

Методические указания для студентов -заочников

3. Качество преподавания
3.1 Аттестация на квалификационную категорию

Кузнецова С.В
Латышева А.Р
Бугаева М.А

Повышение квалификации
1. Добросердова Анна Александровна

2. Габова Елена Сергеевна

3. Чебелькова Татьяна Николаевна

4. Бугаева Марина Александровна

26.12.2023
24.07.2024
28.08.2024

11 января -26 ян-
варя  2024г
12 -23  февраля
2024г
12 -23  февраля
2024г
04 -29 марта
2024г

Преподаватель
Преподаватель
Преподаватель

Преподаватель

Преподаватель

Преподаватель

Преподаватель

3.2 Анализ посещенных занятий (посещение  преподава-
телями учебных занятий,  согласно графику)

ежемесячно Председатель
ЦМК,

Преподаватели
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3.4 Участие в семинарах/тестировании соответствии с
планом-сеткой

3.5 Участие в конкурсах/олимпиадах:
Участие  в соответствии с план-сетки Некоммерческой организации «Союз директоров профессиональных образо-
вательных организаций Кемеровской области», ГКОУ «Центр обеспечения организационно- технической, соци-
ально- экономической и воспитательной работы», ГБУ ДПО «Кузбасский региональный институт развития про-
фессионального образования», Министерство образования Кузбасса

3.6 Размещение материала на сайте техникума/ ЦМК ежемесячно Все преподаватели
ЦМК

3.7 Работа с ЭБС, журналами По мере надобно-
сти

Все преподаватели
ЦМК

3.8 Проведение недели ЦМК (преподавателями мероприя-
тий,  согласно графику)

март Преподаватели
ЦМК

Председатель ЦМК
Обучающиеся

3.9 Участие в профессиональных сетевых сообществах ежемесячно Преподаватели
ЦМК

4. Реализация ФГОС СПО
Составление документации:

∂ Программа СР
∂ График  СР

Согласно плану-графику
ЦМК

Председатель
ЦМК, преподава-
тели 2-4 курсов

5. Мониторинг качества выпускника
∂ Мониторинг качества подготовки по УД/ПМ

∂ Мониторинг качества промежуточной аттестации
∂ Мониторинг качества ИГА
∂ Входной срез знаний

Ежемесячно
до 5 числа,

 январь, апрель, июнь
январь, июль

сентябрь

Председатель
ЦМК,

Все преподаватели

Составление документации:
∂ Сводная ведомость посещаемости и успеваемости

обучающихся
∂ Сводная ведомость методического обеспечения
∂ Выявление несоответствий
∂ КД и ПД

2 раза в год

2 раза в год
Октябрь

2 раза в год

Председатель ЦМК

Председатель ЦМК
преподаватели

Председатель ЦМК
6. Работа над НМТ

Изучение опыта работы других образовательных учреждений по НМТ ЦМК
(обзор публикаций) и обзор новинок профессиональной и психолого- педа-
гогической литературы
Выступление на НПК с докладами по НМТ ЦМК

Преподаватели.
ЦМК

Письменные отчеты преподавателей по НМТ под-
готовка сборника по результатам работы над НМТ
и название темы ЦМК

до 22.06.23 Председатель ПЦК
Преподаватели

7. Подведение итогов учебного года
Составление документации:

∂Отчет преподавателей ЦМК
∂Отчет председателя ЦМК

до 25.06.24
до 28.06.24

Председатель
ЦМК

8. Создание условий для внедрения ФГОС СПО
8.1 Организация  работы преподавателей по научно-

методическим методические темам  в соответствии
с требованиями ФГОС СПО

Сентябрь,
по ИПП и по плану
работы ЦМК

Председатели
ЦМК

8.2 Проведение открытых уроков, мастер-классов,
круглых столов по проблемам внедрения ФГОС
СПО.

В течение года в соот-
ветствии с графиком
проведения недель
ЦМК

Председатели
ЦМК

8.3 Проведение работы по оснащению учебных ауди-
торий в соответствии с требованиями ФГОС СПО

В соответствии с пла-
ном работы ЦМК и
зав. кабине-

Председатели
ЦМК
зав. кабинетами
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том/лабораторией

Раздел 4 Воспитательная работа

№№
п/п. СОДЕРЖАНИЕ Срок

исполнения Исполнитель
Отметка
о выпол-

нении
1 Педагогические консилиумы по специальности декабрь, апрель Кураторы

  председатель ЦМК
2 Текущий контроль за посещаемостью и успе-

ваемостью обучающихся
До 10 числа каждого

месяца
Председатель ЦМК

3 Участие в работе методического объединения
кураторов

По мере необходи-
мости

Кураторы

4 Родительские собрания октябрь,
январь,

май

Кураторы

5 Работы с детьми-сиротами и детьми, оставши-
мися без попечения родителей

В течение года Председатель ЦМК

6 Заседания методического объединения курато-
ров

Ежемесячно Кураторы

7 Классные часы (организационные и тематиче-
ские)
Тематические классные часы, посвященные
дню матери, защитнику отечества, дню студен-
та, международному женскому дню, 1 мая

1 раз в месяц, соглас-
но графику работы

кураторов

Кураторы

8 Сотрудничество кураторов с педагогом-
психологом, социальным педагогом

По мере необходимо-
сти

Преподаватели

9 Мероприятия, направленные на пропаганду
ЗОЖ

согласно планам ра-
боты кураторов

Кураторы

Раздел 5 Функционирование  СМК  и  подготовка к надзорному  аудиту
1 Утверждение проблемной темы ЦМК,  миссии,

стратегии, целей и задач ЦМК
до 22.09.22 Председатель ЦМК

Преподаватели
2 Устранение несоответствий по результатам

анализа работы за 2023-2023 учебный год
до 01.10.22 Председатель ЦМК

Преподаватели
3 Выявление несоответствий по результатам те-

кущей успеваемости за месяц
ежемесячно Председатель ЦМК

4 Выявление несоответствий по результатам
промежуточной  успеваемости

По семестрам Председатель ЦМК

5 Выявление несоответствий  по результатам
ИГА

июль Председатель ЦМК

6 Мониторинг текущей успеваемости до 10 числа каждого
месяца

Председатель ЦМК

7 Мониторинг промежуточной успеваемости Январь
Июнь

Председатель ЦМК

8 Мониторинг качества методического обеспе-
чения

Начало и конец семе-
стра

Председатель ЦМК

9 Внутренний аудит апрель 2024 Председатель ЦМК
10 Устранение несоответствий по результатам

внутреннего аудита
В течение 10 дней

после аудита
Председатель ЦМК

Раздел 6 Реализация ФГОС СПО
1 Организация  работы преподавателей по на-

учно-методическим темам  в соответствии с
Сентябрь,

по ИПП и по плану работы
Председатель ЦМК,
преподаватели
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2 Формирование учебно-методических ком-
плексов по УД/ПМ:
- модульное структурирование учебно-
программной документации
- ориентация учебных материалов на их са-
мостоятельное изучение обучающимися

2 семестр Члены ЦМК:
Преподаватели

3 Внутритехникумовский конкурс УМК, обес-
печивающих образовательную деятельность в
рамках новых ФГОС СПО

Председатель, члены
ЦМК

4 Подготовка перечня оборудования, необхо-
димого для проведения практических заня-
тий, лабораторных работ междисциплинар-
ной и модульной подготовки, учебной прак-
тики, производственной практики (по профи-
лю специальности)

октябрь зав. кабинетами:
Преподаватели

5 Проведение работы по оснащению учебных
аудиторий в соответствии с требованиями
ФГОС СПО

В соответствии с планом рабо-
ты ЦМК и зав. кабине-

том/лабораторией

Председатель  ЦМК,
зав. кабинетами ЦМК

6 Разработка планов работы ЦМК и кабинетов
с учетом требований ФГОС СПО.

сентябрь Председатель  ЦМК, зав.
кабинетами ЦМК

7 Составление КТП по дисциплинам 1и 2 семе-
стра 2023-2024 учебного года

01.09.23, 25.09.23 и 30.12.23 Члены ЦМК

Председатель ЦМК МИ Сюбаева
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ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ

№
п/п ФИО Должность Дата ознаком-

ления Подпись
1.
2.

3.

4.
5.

6.

7.

8.
9.

10.

11.
12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.
19.

20.

21.

22.
23.

24.

25.
26.

27.

28.
29.

30.
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