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1 Общие положения 

1.1. Положение об учебно-методическом комплексе (УМК) разработано в соответствии со 

следующими документами: 

 Федеральный закон от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» 

(с изменениями и дополнениями), 

 Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 24.08.2022г. № 762 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

образовательным программам среднего профессионального образования»; 

 Федеральные государственные образовательные стандарты среднего общего и 

профессионального образования в части требований к результатам освоения 

образовательной программы, ее структуре и условиям реализации (далее - ФГОС СОО, 

ФГОС СПО),  

 Устав Государственного профессионального образовательного учреждения «Беловский 

политехнический техникум» (далее – Техникум); 

 локальные нормативные акты Техникума. 

1.2. Настоящее положение регламентирует деятельность педагогических сотрудников 

техникума по разработке и использованию учебно – методического обеспечения учебных дисциплин и 

профессинальных модулей и предназначено для реализации единых требований к составу, 

структуре, содержанию учебно-методического обеспечения учебных дисциплин (УД), 

профессиональных модулей (ПМ), междисциплинарных курсов (МДК), входящих в учебные 

планы.. 

1.3. Учебно-методический комплекс (УМК) – совокупность материалов, 

регламентирующих содержание учебной и методической работы по организации преподавания 

учебной дисциплины, междисциплинарного курса, предусмотренными основными 

профессиональными образовательными программами среднего профессионального образования 

(ОПОП СПО) по специальности/профессии СПО. 

 

2 Цели и задачи учебно-методического комплекса 

2.1. Цель УМК – определение минимального объѐма учебно-методических материалов, 

необходимых для ведения учебной дисциплины, профессионального модуля 

(междисциплинарного курса). 

2.2. Задачи УМК: 
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 дать общую характеристику документов и материалов, используемых для преподавания 

УД, ПМ (МДК); 

 обеспечить взаимосвязь компонентов учебной программы по УД, МДК и ПМ с 

необходимыми учебными и методическими материалами; 

 создать основы для планирования учебной и методической работы по преподаванию УД, 

МДК и ПМ; 

 сориентировать преподавателя в выборе средств, форм и методов обучения. 

 

3 Порядок разработки электронного учебно-методического комплекса  

3.1 УМК разрабатывается преподавателем (группой преподавателей) в соответствии с 

учебным планом, требованиями ФГОС СОО, ФГОС СПО и рабочей программой по каждой 

отдельной УД, ПМ (МДК). 

3.2 УМК разрабатывается преподавателем (группой преподавателей) по соответствующей 

дисциплине, професссиональному модулю, междисциплинарному курсу, в  сроки, установленные 

протоколом методического совета. 

3.3 УМК рассматривается  на цикловой методической  комиссии (ЦМК) и утверждается 

методическим советом  Техникума. 

3.4 УМК размещается на сайте Техникума, и, при необходимости, в системе 

дистанционного обучения Техникума. 

3.5 Работу по разработке УМК координирует начальник отдела по УМР и СМК. 

3.6 Преподаватели обязаны дополнять, модернизировать и совершенствовать  УМК в 

соответствии с обновлениями нормативной документации. После внесения изменений 

обновленный УМК должен пройти коррекцию и утверждение методическим советом Техникума. 

 

4 Структура и содержание электронного учебно-методического комплекса 

4.1. УМК состоит из следующих компонентов: 

 Паспорт  комплексного методического обеспечения (КМО); 

 выписка из ФГОС СПО – требования к обязательному и уровню подготовки выпускника 

по соответствующей УД, ПМ (МДК), перечень общих, профессиональных и дополнительных 

профессиональных компетенций; 

 примерная программа (при наличии); 

 рабочая программа учебной дисциплины, профессионального модуля; 

 программа  самостоятельной работы студентов (СР); 
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  календарно-тематический план (КТП).  

4.2. В методическое обеспечение УМК входит:  

4.2.1 Методические руководства и указания:                          

– методические указания по проведению лабораторных/ практических работ; 

– методические указания по проведению семинарских занятий (если есть в РП); 

– методические рекомендации по выполнению внеаудиторной/ аудиторной  

самостоятельной  работы; 

– методические рекомендации по написанию и защите рефератов, проектов (при наличии 

видов работ в РП); 

– сборник заданий для самостоятельной работы студентов (вариант - рабочая тетрадь); 

– методические указания по выполнению курсовой работы (проекта); 

– методические указания по выполнению ВКР; 

– методические указания и контрольные задания для студентов-заочников;   

– образцы выполнения курсовой работы (проекта); 

– технологические карты занятий (планы учебных занятий). 

4.2.2 Методический компонент «Информация»: 

– конспекты лекций, утвержденные МС; 

– кейсы по темам; 

– раздаточный материал  для лекционных уроков; 

– раздаточный материал для лабораторно-практических работ (ЛПР); 

– дополнительные информационные материалы о достижениях  современной науки, 

техники, технологий, и др.; 

– задания для актуализации знаний; 

– задания для усвоения, закрепления знаний; 

– рабочая тетрадь; 

– методические указания по освоению содержания более высокого уровня 

(дифференцированное обучение); 

– основная  и дополнительная литература для изучения темы, раздела;  

– и (или) перечень основной и дополнительной литературы для изучения темы, раздела, 

включая профессиональные журналы и Интернет-ресурсы; 

– перечень электронных образовательных ресурсов. 

4.2.3 Методический компонент «Практикум»: 

 тематика курсовых/дипломных работ (проектов); 
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 практические  задания для закрепления и отработки умений (лабораторных и 

практических работ); 

 перечень литературы, нормативно-технической документации, рекомендуемой для 

выполнения курсовой/дипломной  работы (проекта), включая профессиональные журналы и 

электронные ресурсы. 

4.2.4 Методический компонент «Контроль»: 

 комплекты  оценочных средств и/или  контрольно-измерительных материалов; 

 сборник вопросов и типовых задач (упражнений), включаемых в экзаменационные 

билеты; 

 вопросы к зачету; 

 вопросы к экзамену; 

 варианты тестов и тестовых заданий; 

 журнал учета самостоятельной работы студентов (СРС) . 

4.3. Содержание УМК должно соответствовать федеральным государственным 

образовательным стандартам среднего общего и профессионального образования, а также 

профессиональным стандартам. 

4.4. Состав учебно-методического комплекса определяется содержанием рабочей 

программы по соответствующей дисциплине, профессиональному модулю (междисциплинарному 

курсу). 

4.5. Структура и состав УМК могут меняться в связи с новыми требованиями к 

организации учебного процесса, внедрением инновационных технологий. 

 

5 Паспорт КМО  

5.1. УМК является составной частью комплексного методического обеспечения (КМО) 

УД, МДК, ПМ. 

5.2. Паспорт КМО – это документ, в котором зафиксированы УМК, учебная, методическая 

и др. литература, в том числе и на электронных носителях, средства обучения. 

5.3. Назначение паспорта КМО – определение вида, наименования, количества учебно-

методической документации, средств обучения; учѐт имеющихся в учебных кабинетах, 

лабораториях, мастерских документации, учебных пособий и средств обучения, планирование 

текущей и перспективной работы по разработке УМК, созданию недостающих средств обучения 

непосредственно в Техникуме. 

5.4. Структура паспорта КМО представлена в Приложении 1. 
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5.5. Структура и состав Паспорта КМО могут меняться в связи с новыми требованиями к 

организации учебного процесса, внедрением инновационных технологий. 
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                                                                                             Приложение1.Паспорт КМО 

 

Паспорт комплексного методического обеспечения 

 

УД (МДК) (ПМ)___________________________ 

 

1 Учебно-методическая документация 

№ 

п/п 

Наименование документа Год утверждения 

(состав), кем 

утвержден 

Когда получен, 

изготовлен, 

составлен 

Примечание 

1 ФГОС    

2 Учебный план: 

а) примерный 

б) рабочий 

   

3 Учебная программа: 

а) примерная 

б) рабочая 

   

4 Комплект календарно-

тематических планов 

   

5 Перечень оснащения 

кабинета/лаборатории 

   

6 Комплект карточек-заданий 

(тестов) 

   

7 Комплект заданий для 

контрольной работы  

   

8 Комплект заданий/ 

инструктажей для проведения 

лабораторно-практических 

работ 

   

9 Комплект педагогических 

программных средств (ППС) 

для компьютеров 

   

1 

 

    

 

2 Учебная литература по дисциплине 

№ 

п/п 

Вид учебной 

литературы 

Автор 

наименование, кем 

и когда издана, 

разработана 

Количество 

Планируемый 

срок 

приобретения, 

разработки, 

изготовления 

Отметка  о 

приобретении, 

разработке, 

изготовлении 
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3 Методические пособия 

№ 

п/п 

Вид 

методического 

пособия  

Автор 

наименование, кем 

и когда издана, 

разработана 

Количество 

Планируемый 

срок 

приобретения, 

разработки, 

изготовления 

Отметка  о 

приобретении, 

разработке, 

изготовлении 

      

 

4 Средства обучения 

№ 

п/

п 

Узловые вопросы 

учебного материала: 

темы, (разделы) 

учебной программы, 

предмета 

Вид и 

наименование 

Отметка о 

наличии 

Планируем

ый срок 

разработки 

Отв. 

Отметка о 

разработке, 

изготовления, 

приобретения 
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ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ 

 

Ф.И.О. Подразделение Должность Дата Подпись Замечания 
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ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ  

 

№ 

п/п 
ФИО Должность 

Дата 
ознакомлен

ия 
Подпись 

1 2 3 4 5 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

6.      

7.      

8.      

9.      

10.      

11.      

12.      

13.      

14.      

15.      

16.      

17.      

18.      

19.      

20.      

21.      

22.      

23.      

24.      

25.      

26.      

27.      

28.      

29.      

30.      
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ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ И ДОПОЛНЕНИЙ 

 

№ 

п/п 
ФИО Должность 

Дата 
ознакомлен

ия 
Подпись 

1 2 3 4 5 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

6.      

7.      

8.      

9.      

10.      

11.      

12.      

13.      

14.      

15.      

16.      

17.      

18.      

19.      

20.      

21.      

22.      

23.      

24.      

25.      

26.      

27.      

28.      

29.      

30.      

 

 


