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1 Общие положения 

1.1 Положение о смотре учебных кабинетов, лабораторий разработано в соответствии со 

следующими нормативными документами: 

 Федеральный закон от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» (с изменениями и дополнениями); 

 Приказ Минобрнауки от 14.06.2013г. № 464 «Об утверждении Порядка организации 

и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего 

профессионального образования»; 

 Федеральные государственные образовательные стандарты среднего общего и 

профессионального образования (далее - ФГОС СОО, ФГОС СПО); 

 Устав Государственного профессионального образовательного учреждения 

«Беловский политехнический техникум» (далее — Техникум); 

 Положение об учебных кабинетах; 

 Положение об учебных лабораториях; 

 иные локальные нормативные акты Техникума. 

1.2 Настоящее Положение устанавливает порядок проведения смотра учебных 

кабинетов/лабораторий в Техникуме, регламентирует деятельность всех субъектов, участвующих 

в его организации и проведении. 

 

2 Цели и задачи смотра 

2.1 Смотр учебных кабинетов/лабораторий проводится в целях создания условий,  

способствующих повышению качества подготовки специалистов квалифицированных рабочих 

кадров и контроля за соответствием материально-технической базы Техникума требованиям 

ФГОС СПО к материально-техническому обеспечению образовательного процесса. 

2.2 Задачами смотра являются: 

 определение функционального состояния учебно-методической базы учебных 

кабинетов /лабораторий; 

 совершенствование и актуализация учебно-методической базы учебных 

кабинетов/лабораторий по корректировке программ, учебных материалов в соответствии с 

требованиями ФГОС СПО, профессиональных стандартов (с учетом текущих изменений и 

дополнений); 

 оптимизация системы размещения и хранения учебно-наглядных пособий, 

оборудования, инструментов и приспособлений, материалов и т.п.; 
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 пополнение материально-технической базы кабинетов /лабораторий учебно-

методическими материалами, новыми наглядными пособиями, техническими средствами, 

приборами, образцами, инструментами и др., в т.ч. интерактивных форм взаимодействия с 

обучающимися с целью формирования у них общих и профессиональных компетенций; 

 организация и активизация контролируемой самостоятельной работы обучающихся, 

основанной на компетенциях, с учетом направлений работы кабинета/лаборатории; 

 мотивация педагогов к использованию современных электронных образовательных 

ресурсов в открытом доступе в глобальной сети Интернет, самостоятельной разработке учебных 

мультимедийных пособий, освоению современных технологий обучения и контроля; 

 изучения и обобщения опыта работы лучших кабинетов/лабораторий, 

распространения его среди преподавателей Техникума. 

 

3 Условия смотра 

3.1 Смотр учебных кабинетов/лабораторий проводится в соответствии со сроками и 

графиком, утверждѐнными на заседании Методического совета (далее – МС). 

3.2 Смотр учебных кабинетов проводится в два этапа в течение 5-10 рабочих дней по 

теме, выбранной Методическим советом на текущий учебный год. 

I этап смотра проходит непосредственно в ЦМК, в ходе которого представляются     

учебно-методические материалы в соответствии со спецификой учебного кабинета/лаборатории и 

перечнем рабочего места преподавателя. Оценивается оформление, эстетический вид 

кабинета/лаборатории и представленных материалов. Решение о проведении смотра принимается 

на заседании ЦМК и оформляется протоколом. 

II этап проходит на уровне Техникума. Анализируется документация в соответствии с 

перечнем документов рабочего места преподавателя (УМК УД, УМК ПМ, УМК МДК (темы) 

ЭУМК (электронные учебно-методические материалы), выполнение плана работы 

кабинета/лаборатории, результаты работы по созданию условий для внедрения ФГОС СПО в 

соответствии со спецификой кабинета/лаборатории др.). 

3.3 Для проведения смотра создается экспертная аттестационная комиссия, в состав 

которой входят: заместитель директора по УПР, начальник отдела УМР и СМК, методист, 

председатели ЦМК, преподаватели. 

3.4  В ходе смотра учебно-методические материалы представляют: заведующий 

кабинетом/лабораторией и председатель ЦМК. 

3.5 При проведении смотра учебных кабинетов основное внимание обращается на: 
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3.5.1 Наличие и состояние необходимой документации: 

 должностная инструкция преподавателя (копия); 

 рабочая инструкция заведующего Кабинетом; 

 план работы Кабинета, утвержденный в соответствии с циклограммой и с отметкой о 

выполнении; 

 программа самостоятельной работы, утвержденная в соответствии с циклограммой; 

3.5.2 Требования к оформлению стендов: 

 Политика Техникума в области качества; 

 выписка из ФГОС СПО по профилю Кабинета; 

 требования федеральных государственных образовательных стандартов к 

формированию общих и профессиональных компетенций (перечень ОК и ПК по преподаваемым 

УД. ПМ (МДК)); 

 сменные рекомендации для обучающихся по подготовке к тестированию, 

дифференцированному зачету, экзаменам, практике, ЛПР и др.; 

 график работы Кабинета (на двери и на стенде); 

 график СР, утвержденный в соответствии с циклограммой; 

 график консультаций; 

 план эвакуации; 

 инструкции по БЖ, ЧС и др. 

3.5.3 Требования к учебно-методическому обеспечению: 

Нормативный компонент: 

 паспорт комплексного методического обеспечения (КМО); 

 выписка из ФГОС СПО; 

  утвержденные календарно-тематические планы; 

  технологические карты занятий (планы занятий); 

  инвентарная ведомость на имеющееся оборудование; 

  договор о полной материальной ответственности (при необходимости). 

Общеметодический компонент (методические рекомендации и указания): 

 МУ ЛПР (методические указания по выполнению практических/лабораторных 

работ), / МУ по проведению семинарских занятий; 

  MP ВСР (методические рекомендации по выполнению внеаудиторной 

  рабочие программы по УД (ПМ), утвержденные МС в соответствии с 

циклограммой; 
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самостоятельной работы); 

 сборник заданий для СРС; 

  МУ КЗ (методические указания и контрольные задания для обучающихся заочной 

формы обучения); 

 МУ по выполнению курсового проекта/работы; 

 МУ ВКР (методические указания по выполнению выпускной квалификационной 

работы (дипломного проекта/работы)); 

 рабочая тетрадь. 

Методический компонент «Информация»: 

 конспект лекций; 

 кейсы по темам; 

 раздаточный материал для лекционных занятий; 

 раздаточный материал для ЛПР; 

  презентации к занятиям/темам (с перечнем); 

 видеоматериал к занятиям/темам (с перечнем); 

  дополнительные информационные материалы о достижениях современной науки, 

техники, технологий и др. 

 перечень источников информации для изучения УД (ПМ, МДК), выполнения 

КП/КР/ДП/ДР, включая основные, дополнительные, Интернет-ресурсы, профессиональные 

журналы; 

  перечень электронных образовательных ресурсов; 

  инструкции по работе в СДО Moodle для обучающихся. 

Методический компонент «Контроль»: 

 комплекты КОС/КИМ с листом ознакомления обучающихся; 

 варианты тестов и тестовых заданий; 

       журнал учета CPC. 

3.5.4 Соблюдение правил пожарной безопасности и охрана труда: 

 инструкции по пожарной безопасности; 

 инструкции по БЖ, ГО и ЧС; 

 инструкция по оказанию первой медицинской помощи (при необходимости); 

 журнал инструктажа безопасности труда на рабочем месте (при необходимости); 

 инструкция для обучающихся при проведении занятий в учебном кабинете; 
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 инструкция по ОТ для преподавателя; 

 первичные средства пожаротушения. 

 состояние электропроводки, выключателей, розеток. 

3.5.5 Внешний вид кабинета (лаборатории); 

 интерьер учебного кабинета и лаборатории, его соответствие требованиям нормативных 

документов и эстетическим требованиям в т.ч.: 

 состояние пола; 

 состояние стен; 

 состояние мебели; 

 состояние окон. 

3.6 О графике смотра все участники должны быть проинформированы не менее, чем за 

неделю до даты его проведения. 

3.7 При подготовке к смотру учебных кабинетов/лабораторий методический кабинет 

предоставляет информационную, методическую и техническую поддержку. 

 

4 Подведение итогов смотра 

4.1 Результаты смотра каждого кабинета/лаборатории фиксируются в аттестационном 

листе смотра учебного кабинета/лаборатории, который ежегодно утверждается Методическим 

советом. 

4.2 Итоги подводятся экспертной аттестационной комиссией, обсуждаются на заседании 

ЦМК и Методического совета. 

4.3 По результатам смотра определяются лучшие учебные кабинеты/лаборатории, 

руководители которых премируются в соответствии с Положением о стимулировании работников 

ГПОУ БлПТ. 

4.4 Лучшие тематические учебно-методические материалы, представленные на смотре, 

могут быть использованы в распространении передового педагогического опыта и рекомендованы 

для размещения на сайте Техникума. 
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ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ 

 
Ф.И.О. Подразделение Должность Дата Подпись Замечания 
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ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ  

 
№ 

п/п 
ФИО Должность 

Дата 

ознакомления 
Подпись 

1 2 3 4 5 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

6.      

7.      

8.      

9.      

10.      

11.      

12.      

13.      

14.      

15.      

16.      

17.      

18.      

19.      

20.      

21.      

22.      

23.      

24.      

25.      

26.      

27.      

28.      

29.      

30.      
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ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ, ДОПОЛНЕНИЙ ДОКУМЕНТА 
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п/п 
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