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1  Общие положения 

1.1 Положение об учебных кабинетах разработано в соответствии со следующими документами: 

 Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» ; 

 Приказ Минобрнауки от 14.06.2013 г. № 464 «Об утверждении Порядка организации 

и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего 

профессионального образования» ; 

 Федеральные государственные образовательные стандарты среднего общего и 

профессионального образования (далее - ФГОС СОО, ФГОС СПО); 

 Устав Государственного профессионального образовательного учреждения «Беловский 

политехнический техникум» (далее — Техникум); 

 иные локальные нормативные акты Техникума. 

1.2 Настоящее Положение определяет назначение, задачи, требования к учебным кабинетам 

и регулирует деятельность заведующих учебными кабинетами. 

1.3 Учебный кабинет (далее — Кабинет) является структурным компонентом 

материально-технической и учебной базы Техникума, закладывающим эффективные условия 

реализации ОПОП в соответствии с ФГОС СПО для овладения обучающимися общими и 

профессиональными компетенциями, знаниями, умениями и практическим опытом по 

реализуемым учебным дисциплинам, профессиональным модулям (междисциплинарным курсам). 

1.4 Исполнение обязанностей заведующего Кабинетом осуществляется на основании 

Приказа директора Техникума о закреплении преподавателя за Кабинетом. 

 

2 Общие требования к учебному кабинету 

2.1 В учебных кабинетах проводится учебная работа, осуществляется внеурочная 

деятельность с обучающимися в соответствии с ФГОС СПО, учебными планами и рабочими 

программами, а также методическая работа с целью повышения эффективности и 

результативности образовательного процесса. Занятия в Кабинете должны служить: 

 формированию и развитию профессиональных умений и навыков по профилю 

Кабинета; 

 формированию потребности в непрерывном, самостоятельном и творческом подходе 

к овладению новыми знаниями; 

 формированию ключевых компетенций - готовности обучающихся использовать 
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полученные знания, умения и способности в реальной жизни для решения профессиональных 

задач. 

2.2 Кабинет как учебное помещение Техникума должен быть оснащен учебным 

оборудованием, мебелью и техническими средствами обучения, комплектом учебно- -

методических и дидактических материалов, наглядными пособиями и др. Оборудование Кабинета 

должно позволять вести эффективное преподавание учебных дисциплин (УД), профессиональных 

модулей (ПМ), междисциплинарных курсов (МДК), при всем разнообразии методических приемов 

и педагогических интересов преподавателя. 

2.3 В Кабинете должна находиться следующая нормативно-правовая документация: 

 должностная инструкция преподавателя (копия); 

 рабочая инструкция заведующего Кабинетом; 

 план работы Кабинета, утвержденный в соответствии с циклограммой и с отметкой о 

выполнении; 

 программа самостоятельной работы, утвержденная в соответствии с циклограммой; 

2.4 Требования к оформлению стендов: 

 Политика Техникума в области качества; 

 выписка из ФГОС СПО по профилю Кабинета; 

 требования федеральных государственных образовательных стандартов к 

формированию общих и профессиональных компетенций (перечень ОК и ПК по преподаваемым 

УД, ПМ (МДК)); 

 сменные рекомендации для обучающихся по подготовке к тестированию, 

дифференцированному зачету, экзаменам, практике, ЛПР и др.; 

 график работы Кабинета (на двери и на стенде); 

 график СР, утвержденный в соответствии с циклограммой; 

 график консультаций; 

 план эвакуации; 

 инструкции по ТБ, БЖ, ЧС и др. 

2.5 Требования к учебно-методическому обеспечению: 

2.5.1 Нормативный компонент: 

 паспорт комплексного методического обеспечения (КМО); 

 выписка из ФГОС СПО; 

 рабочие программы по УД (ПМ), утвержденные МС в соответствии с циклограммой; 
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 утвержденные календарно-тематические планы; 

 технологические карты занятий (планы занятий); 

 инвентарная ведомость на имеющееся оборудование; 

 договор о полной материальной ответственности (при необходимости). 

2.5.2 Общеметодический компонент (методические рекомендации и указания): 

 МУ ЛПР (методические указания по выполнению практических/лабораторных 

работ), / МУ по проведению семинарских занятий; 

 MP ВСР (методические рекомендации по выполнению внеаудиторной 

самостоятельной работы); 

 сборник заданий для СР; 

 МУ КЗ (методические указания и контрольные задания для обучающихся заочной 

формы обучения); 

 МУ по выполнению курсового проекта/работы; 

 МУ ВКР (методические указания по выполнению выпускной квалификационной 

работы (дипломного проекта/работы)); 

 рабочая тетрадь. 

2.5.3 Методический компонент «Информация»: 

 конспект лекций; 

 кейсы по темам; 

 раздаточный материал для лекционных занятий; 

 раздаточный материал для ЛПР; 

 презентации к занятиям/темам (с перечнем); 

 видеоматериал к занятиям/темам (с перечнем); 

 дополнительные информационные материалы о достижениях современной науки, 

техники, технологий и др. 

 перечень источников информации для изучения УД (ПМ, МДК), выполнения 

КП/КР/ДП/ДР, включая основные, дополнительные, Интернет-ресурсы, профессиональные 

журналы; 

 перечень электронных образовательных ресурсов; 

 инструкции по работе в СДО Moodle для обучающихся. 

2.5.4 Методический компонент «Контроль»: 

 комплекты КОС/КИМ с листом ознакомления обучающихся; 
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 варианты тестов и тестовых заданий; 

 журнал учета СР. 

2.6 Соблюдение правил пожарной безопасности и охрана труда: 

 инструкции по пожарной безопасности; 

 инструкции по БЖ, ГО и ЧС; 

 инструкция по оказанию первой медицинской помощи (при необходимости); 

 журнал инструктажа безопасности труда на рабочем месте (при необходимости); 

 инструкция для обучающихся при проведении занятий в учебном кабинете; 

 инструкция по ОТ для преподавателя; 

 первичные средства пожаротушения. 

2.7 Кабинет должен соответствовать действующим санитарно-гигиеническим требованиям 

СанПиН к отделочным материалам, составу, размерам и размещению мебели; воздушно-

тепловому режиму; режиму естественного и искусственного освещения и требованиям пожарной 

безопасности, утвержденным постановлением Правительства РФ от 16 сентября 2020 г. № 1479 

«Об утверждении Правил противопожарного режима в Российской Федерации». 

2.8 Оформление Кабинета должно быть осуществлено в едином стиле с учетом 

эстетических принципов. Учебная мебель, шторы и другие элементы интерьера должны быть 

выполнены с учетом современных эргономических и санитарно-гигиенических требований, 

декоративные элементы нести смысловую нагрузку. Оформление Кабинета не является 

постоянным и может динамично меняться в течение учебного года. 

 

3 Требования к материально-технической базе Кабинета 

3.1 Кабинет должен быть укомплектован оборудованием и техническими средствами 

обучения, необходимыми для освоения рабочих программ ОПОП в соответствии с требованиями, 

предъявляемыми ФГОС СПО к материально-техническому оснащению. 

3.2 Под оборудованием Кабинета и техническими средствами обучения понимается: 

 доска многополосная; 

 посадочные места обучающихся; 

 рабочее место преподавателя; 

 шкафы для хранения учебно-методических и дидактических материалов; 

 наглядные средства обучения (плакаты, портреты, фотографии, карты, схемы, 

диаграммы, образны, макеты, действующие стенды, модели); 
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 приборы и инструменты; 

 локальные ТСО (аудио и видеоматериалы); 

 средства для демонстрации локальных ТСО ( проектор); 

 автоматизированные рабочие места, оборудованные персональными 

компьютерами/ноутбуками; 

 оргтехника (принтеры, сканеры и др.); 

 интерактивная доска; 

 другие средства, необходимые для освоения УД (ПМ). 

3.3 Размещение оборудования и технических средств должно быть выполнено таким 

образом, чтобы обеспечивалось рациональное использование времени для изучения учебного 

материала, выполнения практических и лабораторных работ. 

 

4 Обязанности заведующего Кабинетом 

Заведующий Кабинетом выполняет следующие обязанности: 

4.1 Организует работу Кабинета в соответствии со спецификой УД, ПМ, является 

материально-ответственным лицом. 

4.2 Ежегодно принимает участие в проведении инвентаризации, своевременно списывает 

устаревшее оборудование. 

4.3 Создает обучающимся оптимальные условия для учебного и воспитательного процесса, 

эффективно использует оборудование, техническое и методическое обеспечение Кабинета. 

4.4 Привлекает других преподавателей, обучающихся и их родителей, спонсоров к 

созданию и укреплению учебно-методической базы Кабинета. 

4.5 Создает условия для самостоятельной работы обучающихся, предоставляет в их 

распоряжение учебную литературу, методические разработки, наглядные и справочные пособия, 

макеты, модели и т.д. 

4.6 Оказывает помощь обучающимся в организации их учебной деятельности, 

обеспечивает необходимой литературой, методическими пособиями, техническими и наглядными 

средствами обучения и другими материалами. 

4.7 Организует внеурочную работу, выставки творческих работ, лучших конспектов, 

тетрадей, докладов, рефератов, моделей, макетов и др., работу предметных кружков, студий, 

клубов и т.д. 

 

5 Права заведующего Кабинетом 
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Заведующий Кабинетом имеет право: 

5.1. Развивать материально-техническую базу Кабинета. 

5.2 Принимать участие в техникумовском и областном смотрах Кабинетов. 

5.3   Получать материально-техническое обеспечение для Кабинета. 

 

6  Ответственность заведующего учебным Кабинетом 

Заведующий Кабинетом несет ответственность за: 

6.1. Составление и реализацию  годового  и перспективного  плана развития Кабинета. 

6.2.  Оформление Кабинета в соответствии с педагогическими, эстетическими и 

гигиеническими требованиями. 

6.3. Обеспечение  сохранности  оборудования, материалов, соблюдение правил санитарно-

гигиенического режима, охраны труда и правил безопасности. 

6.4. Оснащение Кабинета в соответствии с перечнем оборудования. 

6.5.  Подготовку Кабинета к новому учебному году. 
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ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ 

 

Ф.И.О. Подразделен

ие 

 

 Должность 

Дата Подп

ись 

Замеча

ния 1 2 3 4 5 6 
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ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ  

№ 

п

/п 

ФИО 
Должно

сть 

Дата 

ознакомления 

Подп

ись 

1 2 3 4 5 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

6.      

7.      

8.      

9.      

10.      

11.      

12.      

13.      

14.      

15.      

16.      

17.      

18.      

19.      

20.      

21.      

22.      

23.      

24.      

25.      

26.      

27.      

28.      

29.      

30.      
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ЛИСТ ИЗМЕНЕНИЙ  

№ Содержание изменения Основание Дата внесения 

1    

2    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

 

 

 

 

 

 


