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1 Общие положения 

1.1 Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом "Об 

образовании в Российской Федерации" от 29 декабря 2012г. N 273-ФЗ, приказом    Минобрнауки 

от 14 июня 2013г. N 464 "Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования", 

Положением о промежуточной аттестации и переводе обучающихся с курса на курс  в 

Государственном профессиональном образовательном учреждении «Беловский политехнический 

техникум», Положением (порядком) проведения государственной итоговой аттестации по 

образовательным программам среднего профессионального образования в Государственном 

профессиональном образовательном учреждении «Беловский политехнический техникум», 

Положением о практике обучающихся, осваивающихся основные профессиональные 

образовательные программы среднего профессионального образования  и в рамках реализации 

Федеральных государственных образовательных стандартов (ФГОС) среднего профессионального 

образования в Государственном профессиональном образовательном учреждении «Беловский 

политехнический техникум» (далее - Техникум). 

1.2 Положение определяет структуру и примерное содержание портфолио обучающегося  

Техникума. 

1.3 Портфолио обучающегося Техникума – это комплекс документов (грамоты, дипломы, 

сертификаты, копии приказов, фотодокументы и т.д.), отзывов и продукты различных видов 

деятельности: как учебной (диагностические работы, учебно-исследовательские работы  

проектные работы, рефераты, результаты самостоятельной работы и т.д.), так и внеурочной 

(творческие работы, презентации, фото- и видеоматериалы). 

1.4 Портфолио может содержать материал из внешних источников (отзывы или грамоты, 

выписки из приказов с практики, с военных сборов и т.д.), дающий дополнительную оценку 

освоения общих и профессиональных компетенций. 

1.5 Портфолио является контрольно-оценочным средством профессионального модуля 

(ПМ) и позволяет оценить сформированность общих и профессиональных компетенций. 

1.6 Портфолио создается в течение всего периода обучения в Техникуме. 

1.7 Портфолио в дальнейшем может служить основой для составления резюме выпускника 

при поиске работы, при продолжении образования и др. 
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2 Цель и задачи ведения портфолио  

2.1 Цель портфолио: отслеживание и оценивание формирования общих и 

профессиональных компетенций в рамках освоения основной профессиональной образовательной 

программы среднего профессионального образования (ОПОП СПО). 

2.2 Задачи портфолио: 

 отслеживание персональных достижений обучающихся в соответствии с поэтапными 

требованиями ОПОП СПО; 

 оценивание сформированности общих компетенций ОПОП СПО; 

 оценивание сформированности профессиональных компетенций ОПОП СПО; 

 оценивание освоения видов профессиональной деятельности в соответствии с ФГОС 

СПО; 

 формирование и совершенствование учебной мотивации, мотивации достижений и 

мотивации на профессиональную деятельность. 

2.3 Функции портфолио: 

 функция предъявления, фиксации и накопления документально подтвержденных 

персональных достижений в процессе освоения ОПОП СПО; 

 функция оценивания сформированности общих и профессиональных компетенций; 

 функция экспертной оценки освоения видов профессиональной деятельности; 

 функция формирования личной ответственности за результаты учебно-профессиональной 

деятельности, профессионально-личностного самосовершенствования, мотивации и интереса. 

 

3 Участники работы над портфолио и распределние обязанностей между ними 

3.1 Участниками работы над портфолио являются обучающиеся, преподаватели, мастера 

производственного обучения, кураторы учебных групп, администрация техникума. Одним из 

основных условий составления портфолио является установка тесного сотрудничества между 

всеми участниками и четкое распределение обязанностей между ними. 

3.2 Обязанности обучающегося: 

 оформляет портфолио в соответствии с принятой в Техникуме структурой; 

 систематически самостоятельно пополняет соответствующие разделы материалами, 

отражающими успехи и достижения в учебной, производственной и внеучебной деятельности; 

 отвечает за достоверность представленных материалов; 

 при необходимости обращается за помощью к куратору учебной группы. 

3.3 Обязанности куратора учебной группы: 
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 направляет всю работу обучающегося по ведению портфолио, консультирует, помогает, 

дает советы, объясняет правила ведения и заполнения портфолио; 

 совместно с обучающимся отслеживает и оценивает динамику их индивидуального 

развития и профессионального роста, поддерживает их образовательную, профессиональную, 

творческую активность и самостоятельность; 

 выполняет роль посредника между обучающимися, преподавателями, мастерами 

производственного обучения, обеспечивает их постоянное сотрудничество и взаимодействие; 

 осуществляет контроль за заполнением соответствующих разделов Портфолио; 

 помогает сделать электронные копии приказов, распоряжений и т.д. администрации 

Техникума и внешних организаций. 

3.4 Обязанности преподавателей и мастеров производственного обучения: 

 проводят экспертизу и оценку представленных работ по дисциплине, 

междисциплинарному курсу, профессиональному модулю и дают рекомендацию о размещении 

работы в портфолио (допускается размещение работ, выполненных на оценку не ниже «хорошо»); 

 преподаватели/и мастера производственного обучения сотрудники администрации, 

являющиеся организаторами проведения различных мероприятий в Техникуме оформляют 

сертификат установленного образца на участие обучающегося в тех или иных мероприятиях; 

 оформляют заявку на имя  заведующего отделения для поощрения обучающегося за 

участие в учебной и внеучебной работе: грамоты, дипломы, отзывы, благодарности. 

3.5 Обязанности администрации: 

 заведующий отделением,  начальник службы ПП и СТВ, заместители директора, педагог-

организатор, методисты осуществляют общий контроль за деятельностью педагогического 

коллектива по реализации технологии портфолио и оказывают необходимую помощь кураторам 

групп в организации сбора документов соответствующих разделов портфолио; 

 по итогам учебного года организуют награждение Почетными грамотами лучших 

обучающихся в номинациях: за успехи в учебе, за активное участие в общественной работе, за 

активное участие в культурно-массовой работе, за активное участие в военно-патриотической 

работе, за активное участие в волонтерском движении и др. 

 

4 Презентация и оценивание портфолио 

4.1 Для экзамена (квалификационного) по каждому профессиональному модулю, 

обучающийся готовит презентацию портфолио с акцентом на достижение результатов обучения 

по конкретному профессиональному модулю. 
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4.2 Форма, оформление и содержание презентации выбирается обучающимся 

самостоятельно. Время презентации не более 10 минут.  

4.3 Защита портфолио: 

– представление  портфолио: комментирует его содержание, определяет наиболее яркие 

достижения, дает характеристику приобретенным им умениям, знаниям, компетенциям и 

подтверждает готовность выполнять тот или иной вид профессиональной деятельности, в качестве 

подтверждения используются материалы портфолио; 

– собеседование, в ходе которого экзаменатором формулируется вывод о степени 

сформированности и освоении обучающимся компетенций. Экзаменатор посредством 

дополнительных вопросов, уточняет информацию, а обучающийся дает необходимые пояснения. 

4.4 Система оценивания портфолио. Предметом оценивания при представлении портфолио 

индивидуальных образовательных достижений обучающегося являются: 

– компетенции; 

– результат применения освоенных компетенций; 

– динамика развития личности; 

– умение представить материалы портфолио; 

– качество подготовки презентации (соответствие содержания презентации содержанию 

портфолио, речевая культура обучающегося и т.д.). 

 

5 Структура портфолио 

5.1 С учетом использования подхода, основанного на компетенциях, предложена 

следующая структура портфолио: 

 титульный лист (Приложение 1); 

 структура (содержание) портфолио (Приложение 2); 

 паспортная часть (Приложение 3): 

 общие положения (выписка из «Положения о портфолио обучающегося» ; 

 лист представления (Приложение 4); 

 основные показатели оценки результатов (Приложение 5); 

 характеристика профессиональной деятельности (Приложение 6). 

  Раздел 1. Итоги прохождения производственной практики (Приложение 7); 

 Раздел 2. Достижения в учебно-исследовательской работе (Приложение 8); 

 Раздел 3. Дополнительные личные достижения (Приложение 9); 

 Раздел 4.Cамооценка развития профессионально-личностных качеств (Приложение 10); 
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 Раздел 5. Методическая копилка (Приложение 11).                   

5.2. Наполнение разделов портфолио: 

5.2.1. Титульный лист и паспортная часть оформляются строго в соответствии с образцом, 

приведенным в приложениях 1, 2. Примеры оформления разделов приведены в приложениях (6 - 

10).  

5.2.2 Характеристика профессиональной деятельности по специальности и  профессии  

формируется с учетом требований ФГОС  по соответствующей специальности и профессии 

(Приложение 3). 

5.2.3 Раздел «Итоги прохождения производственной практики» формируется по мере 

прохождения производственной практики по профессиональным модулям, предусмотренным 

профессиональной образовательной программой по специальности и професссии. Формирование 

данного раздела является обязательным требованием для каждого обучающегося. Раздел включает 

следующие материалы: 

 копия характеристики с места прохождения практики, заверенная подписью руководителя 

производственной практики; 

 копия приложения к характеристике, содержащая критерии оценки деятельности 

обучающегося на производственной практике; 

 копия отчета установленной формы по итогам прохождения производственной практики; 

 отзывы, благодарности от руководителей практик, руководства организаций, где 

обучающийся проходил производственную практику; 

 фото - и видеоматериалы, демонстрирующие наиболее интересные и проблемные 

моменты прохождения производственной практики. 

5.2.4 Раздел «Достижения в учебно-исследовательской деятельности» формируется в 

период всего обучения в Техникуме. В данном разделе допускается представление копий 

документов. Раздел включает следующие материалы: 

 исследовательские работы; 

 курсовые работы и проекты (возможно в электронном виде); 

 техническое творчество: модели, макеты, приборы (краткое описание);  

 ксерокопии статей или печатные издания со статьями; 

 тезисы докладов на конференциях, семинарах и т.д.; 

 все имеющиеся у обучающегося сертифицированные документы, подтверждающие 

индивидуальные достижения в различных видах деятельности: дипломы об участии в олимпиадах 

и конкурсах профессионального мастерства, научно-практических конференциях различного 
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уровня, грамоты за участие в конкурсах, сертификаты о прохождении курсов дополнительного 

образования и т.д. 

5.2.5 Раздел «Дополнительные личные достижения» формируется в период всего 

обучения в Техникуме. В данный раздел включаются работы и сертифицированные документы, 

подтверждающие индивидуальные достижения в области искусства, творчества, волонтерства, 

спорта или официальные документы, подтверждающие участие, достижения во внеучебной 

деятельности. 

5.2.6 Раздел «Самооценка развития профессионально-личностных качеств»  

Может содержать результаты психологической диагностики – информация, помогающая 

проанализировать характер, способности, узнать способы саморазвития, самосовершенствования, 

самопознания. Обучающийся ежегодно проводит самоанализ собственных планов и интересов, 

ставит цели и анализирует их достижения путем написания эссэ. 

5.2.7 Раздел «Профессиональная копилка» может содержать материалы, связанные с 

будущей профессиональной деятельностью – приказы, СанПиНы, ГОСты, Концепции(Программы 

развития) отрасли, новейшие достижения, разработки и другую нормативно-правовую 

документацию. Данный раздел формируется по мере освоения профессиональной образовательной 

программы. Допускается формирование раздела в электронном виде. 

5.2.8 В разделах целесообразно фиксировать не только значительные на взгляд 

обучающегося достижения (например, стипендия губернатора), но и любые виды поощрений, 

полученные в процессе обучения. 

 

6 Оформление портфолио 

6.1 Портфолио оформляется обучающимся лично. 

6.2 Портфолио представляет собой индивидуальную папку-накопитель, которая должна 

быть оформлена на бумажном и/или электронном носителях.  

6.3 Портфолио формируется в бумажной или пластиковой папке, имеющей разделение на 

вышеуказанные разделы. 

6.4 Требованиями к портфолио на электронном носителе являются следующие: 

6.4.1 Портфолио предоставляется на цифровом носителе  с указанием на них полного 

имени обучающегося, подготовившего данный документ, полного наименования 

образовательного учреждения; 
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6.4.2 В портфолио могут быть предоставлены презентации, а также отдельные 

фотоматериалы, иллюстрирующие деятельность обучающегося, его участие в определенных 

мероприятиях;  

6.4.3 Объем презентаций не должен превышать 20 слайдов. Презентации должны быть 

созданы в приложении PowerPoint  

6.4.4 Фотоизображения на презентациях должны быть адаптированы для электронной 

почты и Интернета (96-140 пикс. на дюйм); 

6.4.5 Размер фото не должен превышать 500 Кб, видео – не более 200 Мб, расширение не 

должно быть менее 1024×768; 

6.4.6 Текстовые документы предоставляются в форматах Word, RTF, PDF. Параметры 

текстового редактора: поля – верхнее, нижнее – 2,0 см, левое – 3,0 см, правое  – 1,5 см, шрифт 

Times New Roman, размер 12-14 пт, междустрочный интервал одинарный, выравнивание по 

ширине, красная строка 1,25 см. 

6.4.7 Документы, содержащие подписи и печати, сканируются в формате  JPG  или PDF. 

Отсканированный текст, подписи и печати должны читаться без затруднений в масштабе 1:1. 

6.4.8 Сокращение названий и наименований в текстах не допускаются. 

6.4.9 Все страницы нумеруются. Нумерация начинается с титульного листа, номер на 

первой странице не ставится.   

6.5 В состав портфолио входят только те компоненты, которые предусмотрены структурой 

(содержанием) портфолио. 

6.6 Портфолио оформляется в строгом соответствии с инструкцией по его оформлению 

(пп.5, 6).        
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Оформление титульного листа 

 

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ КУЗБАССА 

 

Государственное профессиональное образовательное учреждение 

«Беловский политехнический техникум» 

 

 

 

 

ПОРТФОЛИО ОБУЧАЮЩЕГОСЯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

ФИО обучающегося ____________________________________ 

Специальность/профессия 

______________________________________________________________ 

Курс _________Группа № _____________ 

Период, за который представлены документы и материалы: 

с ________________ 202__г.    по _______________ 202__ г. 

Личная подпись обучающегося ___________________________ 

Контактная информация: телефон______________ e-mail    ________________  
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МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ КУЗБАССА 

 

Государственное профессиональное образовательное учреждение 

«Беловский политехнический техникум» 

 

 

СТРУКТУРА ПОРТФОЛИО 

1. Титульный лист 

2. Структура (содержание) портфолио 

3. Паспортная часть: 

3.1. Лист представления; 

3.2. Характеристика профессиональной деятельности; 

3.3. Основыне показатели оценки результатов  

4. Итоги прохождения производственной практики 

5. Достижения в учебно – исследовательской работе 

6. Дополнительные личные дочтижения  

7. Самооценка развития професиионально – личностных качеств 

8. Профессиональная копилка  
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 ПРИЛОЖЕНИЕ 3 

3 ПАСПОРТНАЯ ЧАСТЬ 

3.1 ЛИСТ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ 

Официальные документы о предшествующем образовании (в хронологическом порядке) 

Период 
Наименование образовательного 

учреждения,город 

Специальность/профессия (для 

(профобразования) /уровень 

образования 

   

   

   

   

Опыт общественной работы 

(в хронологическом порядке, с указанием выполняемой) 

Период Наименование организации 
Выполняемая работа 

202..-1.уч.год ГПОУ БлПТ 
Староста группы 

ОГР 21-1 

   

   

    

Дополнительная информация 

(владение иностранными языками, ПК (ОС и приложения), автомобилем и  т.д 
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3.2 ХАРАКТЕРИСТИКА ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ  

 

(формируется с учетом требований федерального государственного образовательного стандарта 

по соответствующей специальности и профессии,  п. VI) 
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                                                                                     ПРИЛОЖЕНИЕ  5  

3.3 ОСНОВНЫЕ ПОКАЗАТЕЛИ ОЦЕНКИ РЕЗУЛЬТАТОВ 

           РАЗДЕЛ  1. ИТОГИ ПРОХОЖДЕНИЯ  ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ 

 

   

   

 ( тематический рисунок может быть выбран самостоятельно) 

 

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ РАЗДЕЛА 1 

 

№ Наименование документа Дата 
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РАЗДЕЛ  2. ДОСТИЖЕНИЯ В УЧЕБНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКОЙ РАБОТЕ 

( тематический рисунок выбрать  самостоятельно) 

 

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ РАЗДЕЛА2 

 

№ Тип и наименование документа Уровень Дата 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

  

Уровень: 

 Внутри ОУ 

 городской 

 областной 

 межрегиональный 

 федеральный 
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РАЗДЕЛ  3. ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ ЛИЧНЫЕ ДОСТИЖЕНИЯ 

(тематический рисунок выбрать самостоятельно) 

 

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ РАЗДЕЛА 3 

 

№ Тип и наименование документа Уровень Дата 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

Уровень: 

 Внутри ОУ 

 городской 

 областной 

 межрегиональный 

 федеральный 
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РАЗДЕЛ 4. САМООЦЕНКА РАЗВИТИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНО-ЛИЧНОСТНЫХ 

КАЧЕСТВ 

( Тематический рисунок выбрать самостоятельно) 

 

Перечень документов раздела 4 
 

№ Наименование документа Дата 
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РАЗДЕЛ  5. ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ КОПИЛКА 

( тематический рисунок выбрать   самостоятельно) 

 

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ РАЗДЕЛА 5 

 

№ 
Тип 

документа 

Номер 

документа 

Дата 

принятия 
Наименование 

Вид (электронный/ 

печатный) 
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ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ 

 

Ф.И.О. Подразделение Должность Дата Подпись Замечания 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ КУЗБАССА 

ГПОУ БлПТ 

СМК 08.21 

Положение о портфолио обучающегося 

 

СМК 08.21 Разработчик: Акимова О.В. Стр. 19 из 20 Версия 3 30.12.2022 

 

ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ  

 

№ 

п/п 
ФИО Должность 

Дата 
ознакомления 

Подпись 

1 2 3 4 5 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

6.      

7.      

8.      

9.      

10.      

11.      

12.      

13.      

14.      

15.      

16.      

17.      

18.      

19.      

20.      

21.      

22.      

23.      

24.      

25.      

26.      

27.      

28.      

29.      

30.      

31.      

32.      

33.      
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ЛИСТ РЕГИСТАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ, ДОПОЛНЕНИЙ ДОКУМЕНТА 

 

№ 

п/п 

Дата 

внесения 

изменения 

Номера 

листов 

Основание внесения 

изменения 
Содержание ФИО, подпись 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 


