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1 Общие положения 

1.1 Цикловые методические комиссии (далее - ЦМК/комиссия) создаются в 

Государственном профессиональном  образовательном учреждении «Беловский политехнический 

техникум» (далее – Техникум) в целях обеспечения реализации Федеральных государственных 

образовательных стандартов среднего профессионального образования (ФГОС СПО), 

реализуемых техникумом, оказания помощи преподавателям и мастерам производственного 

обучения в обеспечении выполнения  ФГОС СПО совершенствования профессионального уровня 

педагогических работников, внедрения новых педагогических и информационных технологий, 

направленных на улучшение качества подготовки выпускников, их конкурентоспособности на 

рынке труда. 

1.2 ЦМК объединяет преподавателей ряда дисциплин и профессиональных модулей, в том 

числе мастеров производственного обучения, участвующих в подготовке  выпускников данной 

квалификации. 

1.3 Количественный состав комиссий определяется методической целесообразностью, но не 

менее пяти человек. Перечень комиссий и их персональный состав определяется методическим 

советом Техникума и утверждается приказом директора сроком на один учебный год. 

1.4 Председатели комиссий назначаются сроком на один год  приказом директора  

Техникума из числа наиболее опытных преподавателей.  

1.5 Председатель ЦМК непосредственно подчиняется  начальнику отдела УМР и СМК по 

вопросам организации методического процесса, внедрению и функционированию системы 

менеджмента качества, заместителю директора по учебно-производственной и заместителю 

директора по воспитательной  работе – по направлениям деятельности. 

1.6 Работа по выполнению обязанностей председателя ЦМК подлежит дополнительной 

оплате в установленном техникумом порядке. 

1.7 В своей деятельности цикловая методическая комиссия руководствуется: 

 Федеральным законом Российской Федерации от 29 декабря 2012г. N 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации»; 

 Положением о методической работе, распорядительными, инструктивными и 

нормативными документами Министерства просвещения Российской Федерации;  

 Министерством образования Кузбасса, ФГОС СПО по специальностям и профессии ; 

 Уставом; 

 организационными, распорядительными и нормативными документами Техникума. 

2 Компетенция и основное содержание работы цикловой методической комиссии 
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2.1 Цикловые методические комиссии строят свою работу на принципах гласности с учетом 

методической целесообразности и в интересах студенческого и преподавательского коллектива. 

Комиссии самостоятельны в своей деятельности и принятии решений в рамках своей 

компетенции. 

2.2 Основными направлениями деятельности ЦМК являются: 

2.2.1 Учебно-методическое обеспечение учебных дисциплин ФГОС СПО, реализуемых 

Техникумом (разработка учебных планов и  рабочих программ по учебным дисциплинам, МДК, в 

том числе индивидуальных, программ производственной (профессиональной) практики, тематики 

и содержания курсового проектирования, лабораторных работ, содержания учебного материала 

для самостоятельного изучения обучающимися; методических пособий, рекомендаций по 

изучению отдельных тем и разделов дисциплины, выполнению лабораторных и практических 

работ, курсовых (дипломных) проектов, организации самостоятельной работы обучающихся и 

др.). 

2.2.2 Построение учебно-воспитательного процесса с учетом его направленности. Внесение 

изменений в содержание подготовки специалистов, перераспределение часов в учебном плане 

между семестрами, варьирование соотношения между практическими и теоретическими видами 

учебных занятий и др. 

2.2.3 Обеспечение проведения промежуточной аттестации, выработка единых требований к 

оценке знаний и умений обучающихся по отдельным дисциплинам, разработка содержания 

экзаменационных материалов, контрольных и зачетных работ, тестов и др. материалов. 

2.2.4 Обеспечение проведения государственной итоговой аттестации выпускников 

Техникума (определение формы и условий проведения аттестации, разработка программы 

итоговых экзаменов по отдельным дисциплинам, итоговых междисциплинарных экзаменов по 

специальностям и профессии, требований к выпускным аттестационным работам, критериев 

оценки знаний на аттестационных испытаниях). 

2.2.5 Совершенствование педагогического мастерства и повышение профессиональной 

квалификации преподавателей и мастеров производственного обучения, выбор форм и 

организация методической работы, обеспечение преемственности педагогических традиций и 

оказание методической помощи педагогическим работникам. 

2.2.6 Изучение и рецензирование  рабочих учебных программ, учебников, учебных и 

методических пособий, плакатов, видеоматериалов, других средств обучения. 
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2.2.7 Выработка единых требований к содержанию работы кабинетов/лабораторий, 

рассмотрение и обсуждение планов работы преподавателей и мастеров производственного 

обучения, планов проведения занятия, других материалов, относящихся к компетенции ЦМК. 

2.2.8 Руководство работой преподавателей и мастеров производственного обучения  над  

учебно-методической темой, организация работы ЦМК над проблемной темой. 

2.2.9 Участие в обсуждении кадровых вопросов комиссии, предполагаемой учебной 

нагрузки преподавателей. 

2.2.10 Планирование и выбор форм организационно-воспитательной работы, рекомендации 

по назначению кураторов. 

2.2.11 Выработка рекомендаций по представлению в аттестационную комиссию, a также по 

выдвижению на присвоение почетных званий, правительственных наград и т. д. 

2.2.12 Работа по подготовке нового приема, формирование студенческого контингента. 

2.2.13 Представление обучающихся на поощрение и взыскание. 

2.2.14 Развитие и функционирование СМК.   

 

3 Компетенция председателя ЦМК 

3.1 Председатель комиссии осуществляет следующие функции: 

3.1.1 Планирование, организация и непосредственное руководство работой комиссии. 

3.1.2 Творческий, методический и организационный контроль за работой  членов комиссии. 

3.1.3 Планирование тарификации и контроль за ее реализацией в течение учебного года. 

3.1.4 Контроль за ведением педагогическими работниками необходимой документации 

комиссии. 

3.1.5 Организационная работа по составу экзаменационных комиссий. 

3.1.6 Организационно-воспитательная работа с обучающимися, обеспечение связи с 

кураторами. 

3.2 Делопроизводство комиссии состоит из: 

– плана работы; 

– журнала  председателя ЦМК;  

– ежегодного отчета  о проделанной работе;  

– контрольных экземпляров всей действующей на текущий год учебно-методической 

документации по компетенции комиссии; 

– протоколы заседаний, решения и отчеты, отражающие деятельность комиссии; 
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– другая необходимая документация по решению комиссии и (или) методического 

совета. 

 

4 Права и ответственность 

4.1 Председатель ЦМК имеет право: 

– вести педагогическую нагрузку; 

– посещать  учебные занятия педагогических работников членов комиссии; 

– выходить с предложениями по улучшению учебно-воспитательного процесса на 

методический совет. 

4.2 Председатель ЦМК несет ответственность:  

– за качество методического обеспечения; 

– за организационную подготовку и выпуск специалистов данной квалификации;  

– за качество подготовки по специальности и профессии.  
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ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ 

 

Ф.И.О. Подразделение Должность Дата Подпись Замечания 
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ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ 

 
 

№ 

п/п 
ФИО Должность 

Дата 
ознакомления Подпись 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

6.      

7.      

8.      

9.      

10.      

11.      

12.      

13.      

14.      

15.      

16.      

17.      

18.      

19.      

20.      

21.      

22.      

23.      

24.      

25.      

26.      

27.      

28.      

29.      

30.      
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ЛИСТ РЕГИСТАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ, ДОПОЛНЕНИЙ ДОКУМЕНТА 

 

№ 

п/п 

Дата 

внесения 

изменения 

Номера 

листов 

Основание 

внесения 

изменения 

Содержание ФИО, подпись 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

     

 


