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1 Общие положения 

1.1 Настоящее положение регламентирует порядок посещения учебных занятий 

администрацией и педагогическими работниками Государственного профессионального 

образовательного  учреждениия  «Беловский политехнический техникум» (далее – Техникум) в 

рамках внутретехникумовского контроля ( далее – Положение). 

1.2 Положение о посещении учебных занятий предагогических работников  разработано на 

основе: 

 Трудового кодекса РФ от 30.12.2001 № 197-ФЗ;  

 Федерального закона от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

 Приказа Минпросвещения РФ от 24.08.2022г. № 762 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам 

среднего профессионального образования» ; 

 Федерального государственного образовательного стандарта среднего общего 

образования ( далее  -  ФГОС СОО)  ; 

 Федеральными государственными образовательными стандартами среднего 

профессионального образования по  специальностям/ профессии Техникума (далее - ФГОС СПО) ; 

 Устава  Государственного профессионального образовательного учреждения «Беловский 

политехнический техникум» (далее — Техникум); 

 Должностыми инструкциями сотрудников техникума. 

1.3 Цель посещения и взаимопосещения  учебных занятий является изучение деятельности 

педагогического работника, накопление информации о его работе, соблюдение ( обесечение) прав 

участников образовательных отношений  и контроля выполнения ими основных обязанностей. 

1.4 Основными задачами посещения учебных занятий являются: 

 контроль за деятельностью педагогического работника по вопросу усвоения 

обучающимися ФГОС СОО, ФСОС СПО; 

 контроль зв соблюдением законодательства в сфере обучения и воспитания; 

 повышение эффективности результатов работы техникума; 

 оказание педагогическому работнику  конкретной и методической помощи; 

   изучение и обобщений положительного опыта педагогического работника. 

1.5 Для целей настоящего Положения под учебным занятием понимается: 

  урок; 

  лабораторное занятие; 
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 практическое занятие; 

 консультация; 

 лекция; 

 семинар, а также  иные  виды учебной деятельности, определенные учебным планом. 

 

2 Организация посещения занятий 

2.1  Посещение учебного занятия может быть плановым и оперативным. 

2.2 Плановое посещение учебного занятия  осуществляется согласно графику посещений       

( далее – график).  

2.2.1 График рассматривается в начале учебного года на заседании Методического совета и 

утверждается директором техникума. 

2.2.2 Основным видом планового посещения учебного занятия является посещение 

открытого урока. График открытых занятий формирует начальник отдела УМР и СМК в начале 

учебного года. 

2.2.3 График доводится до сведения педагогических работников  на заседаниях ЦМК, под 

подпись.  

2.2.4 Периодичность посещения занятий: 

 1 раз в семестр – директор , заместители директора; 

 2 раза в семестр- начальник отдела УМР и СМК , начальник ПП ЦСТВ ,  заведующие 

отделением, методисты; 

 педагогические работники по графику взаимопосещаемости. 

2.2.5 При изменениях в графике посещений педагогический работник должен быть извещен 

о посещении его занятия заранее, не менее чем за один рабочий  день до посещения. 

2.2.6 По уважительным причинам ( болезнь педагогического работника, отсутствие на 

уроке большого количества обучающихся из-за эпидемии и.т.д) педагогический работник имеет 

право просить перенести посещение учебного занятия  должностными лицами на другое время; 

2.2.7  Координационную деятельность в процессе административных посещений учебных 

занятий осуществляет начальник отдела УМР и СМК. 

2.3  Оперативное посещение учебного занятия осуществляется в ситуации текущего 

контроля  образовательного процесса,  а также имеющихся жалоб на грубые нарушения 

образовательного процесса. В случае оперативного посещения учебного занятия уведомление 

педагогических работников  не обязательно, их согласие для этого не требуется. 
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3 Посещение занятий представителями администрации техникума  

3.1 Право посещать учебные занятия представителями администрации техникума 

регламентируется согласно пп.13 п 3 ст 28 ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и 

проводится в рамках самообследования. 

3.2 Представители администрации техникума посещают учебные занятия в соответствии с 

графиком посещения учебных занятий администрацией Техникума и согласно должностным 

инструкциям, с целью контроля выполнения участниками образовательного процесса их 

обязанностей и  соблюдении их прав, а именно: 

 соответствия образовательного процесса комплексному учебно-методическому 

обеспечению ( нормативно-методическому, учебно-информационному, учебно-методическому); 

 уровня материально- технического  обеспечения образовательного процесса; 

 охраны здоровья обучающихся; 

 профессиональных компетенций и трудовой дисциплины педагогического работника; 

 организации образовательного процесса  и воспитательной работы; 

 психологического климата в учебной группе; 

 объективности оценки результатов образовательной деятельности обучающихся. 

3.3 Порядок плановых  посещений  учебных занятий: 

 администрация предупреждает педагогического работника  о планируемом посещении  не 

позднее чем за 15-20 минут до начала занятия; 

 директор и заместители директора могут посещать учебные занятия  без предупреждения 

педагогического работника, в случае имеющихся жалоб на грубые нарушения образовательного 

процесса. 

3.4 Посещающие учебные занятия  представители  администрации имеют право: 

 ознакомиться с рабочей программой и календарно-тематическим планированием, с 

контрольно-оценочными средствами по теме  учебного занятия; 

 ознакомиться с планом/конспектом учебного занятия; 

 собрать и посмотреть тетради, консекты обучающихся; 

  провести беседу с обучающимися после учебных занятий  (если это необходимо) ; 

 вмешаться в ход учебного занятия, если на нем идет нарушение прав участников 

образовательного процесса; 

 при проведении письменных контрольных ( самостоятельных) работ по предварительному 

соглашению с педагогическим работником, посещающий урок работник может наблюдать за 

ходом выполнения заданий обучающимися,  прохаживаясь по аудитории. 
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 3.5 Во время посещения  учебных занятий администратор не имеет право: 

  вмешиваться в ход проведения учебного занятия без имеющихся на то причин; 

 беседовать с обучающимися, задавать им вопросы и .т.д; 

 выражать свое отношение к педагогическому работнику и обучающимся ( и к уроку) 

выражением лица, мимикой и т.д. 

 пользоваться средствами связи. 

3.6 Представители администрации, посещающие учебное занятие, проводят с 

падагогическими работниками  совместную работу по следующим направлениям:: 

 самоанализ учебного занятия педагогического работника; 

 оформлению  Системного анализа  занятия ( по В.П. Симонову ), посетившим учебное 

занятие ( Приложение №1 к настоящему положению);  

 согласованию  выводов педагогического работника  и администрации по результатам  

учебного посещения. 

 

4 Посещение  учебных занятий педагогическими работниками ( взаимопосещение ) 

 4.1   Педагогические работники  посещают  учебные занятия своих колллег по графику, 

который составляется в начале учебного года на заседании ЦМК . 

4.2  Количество посещенных  учебных занятий одним педагогическим работником 

осуществляется  в соответствии с графиком не чаще 1 раз в семестр. 

4.3 Педагогические работники  имеют право посещать  учебные занятия своих коллег с 

целью: 

 изучения и обобщения передового педагогического опыта; 

 овладения передовыми педагогическими технологиями; 

 оказание методической, профессиональной помощи; 

 более рационального использования межпредметных связей, 

4.4 Посещающий учебные занятия педагогический работник   имеет право: 

 ознакомиться с учебно-планирующей документацией, методическми 

рекомендациями и дидактическими средствами обучения, которые используются на данном 

учебном занятии; 

 высказывать свое мнение о положительных и отрицательных  сторонах посещенного 

учебного занятия при анализе после его завершения. 

4.5 Обязанности посещающего педагогического работника  : 
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 обязан заблаговременно  ( не менее чем за 1 рабочий день) поставить в известность 

педагогического работника  о своем намерении посетить его учебное занятие; 

 не вмешиваться в работу педагогического работника  и обучающихся на учебном 

занятии; 

 соблюдать тишину и порядок; 

 после каждого посещенного занятия педагогический работник , который  

присутствовал на учебном занятии , должен проанализировать учебное занятие : отметить 

положительные моменты, указать на ошибки и оформить Системный анализ занятия ( по В.П. 

Симонову)  и сдать председателю ЦМК. ( Приложение №1 к настоящему положению). 

4.6 Обязаности посещаемого педагогического работника: 

 не препятствовать без объективных на то причин намерения педагогических 

работников  посещать его учебные занятия; 

 педагогические работники , имеющие высшую квалификационную категорию , 

обязаны допускать на свои занятия любого из своих коллег и оказывать им педагогическую и 

методическую помощь; 

 предоставлять посещающему педагогическому работнику  место в учебном кабинете 

для наблюдения и анализа хода учебного занятия; 

 предоставлять посещающему педагогическому работнику  по его просьбе учебно-

планирующею документацию, методические рекомендации и дидактические средства обучения, 

использованные на данном учебном занятии; 

 педагогический  работник   в обязательном порядке должен ознакомиться с анализом 

и выводами , которые сделал его коллега, посетивший учебное занятие. 

4.7 Отчеты о взаимопосещениях рассматриваются и анализируются на заседании ЦМК, 

делают выводы о целесообразности и эффективности применяемых образовательных технологий, 

норм и методов обучения. 

4.8 Решения по данному вопросу записываются в протоколе. 

4.9 По рекомендации ЦМК вопрос о методической работе того или иного педагогического 

работника   выносится на рассмотрении Методического совета. 

 

5 Анализ и оценка посещения и взаимопосещения учебных занятий 

5.1 Анализ посещения учебных занятий администрацией техникума и взаимопосещения 

педагогическими работниками  составляется по итогам семестра и по итогам учебного года. 
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5.2 Содержание анализа должно, в основном, отражать цели посещения ( взаимопосещения) 

и методические рекомендации педагогического работника техникума, посещающим учебные 

занятия. 

5.3 Сводные результаты по взаимопосещению занятий педагогическими работниками  

ЦМК предоставляются председателем ЦМК в годовом отчете работы.  

5.4 Сводная оценка деятельности педагогического коллектива по результатам анализа 

посещения и взаимопосещения занятий оценивается в годовом отчете по учебно-методической 

работе ка «удовлетворительно» или « неудовлетворительно». 

5.5 Если, лица посетившие занятия, установили факты, которые по их мнению, ведут к 

снижению качества образовательного процесса и, соответственно, уровня подготовки будущих 

специалистов, то они в праве поставить на Методическом совете вопрос об оказании этому 

преподавателю педагогической и методической помощи. 

5.6 Все спорные вопросы, которые могут возникнуть в процессе обсуждения посещенного 

занятия, должны решаться на заседаниях Методического совета. 

 

 

6 Посещение учебных занятий родителями (законными представителями) обучающихся  

6.1 Родители (законные представители) обучающихся, на основании ст. 44 Закона РФ «Об 

образовании», имеют право посещать любые учебные занятия в техникуме, на котором 

присутствует их ребенок, только с разрешения директора техникума по согласованию с 

профильными заместителями директора техникума.  

6.2 При заявлении родителей (законных представителей) о желании посетить учебные 

занятия администрация техникума (директор, заместители директора) проводит следующие 

мероприятия:  

 принимает заявление от родителей (законных представителей) в письменном виде на 

посещение занятия;  

 согласовывается день и время посещения занятий по интересующей их дисциплине 

(МДК, ПМ) согласно расписания в присутствии преподавателя, ведущего данную дисциплину 

(ПМ);  

  в этом случае, назначается сопровождающий на данное занятие из числа 

заместителей директора, руководителей структурных подразделений, которые вместе с 

родителями присутствуют на занятии.  

6.3 Родители имеют право:  
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 ознакомиться с ходом занятий, его содержанием, требованиями педагога;  

 оценить работоспособность своего ребенка, его активность на занятиях;  

 посмотреть его умение грамотно, правильно излагать свои мысли; - понять место 

ребенка в коллективе;  

 сравнить объем его знаний с содержанием ФГОС СПО, объемом знаний других 

обучающихся;  

 убедиться в объективности выставления ребенку оценок.  

6.4 При обсуждении педагог, который вел посещенное занятие, вправе обосновать свою 

методику: указать причины, по которым выбраны те или иные учебники, пособия; высказать свое 

мнение по поводу успеваемости конкретного обучающегося, дать ему педагогическую и учебную 

характеристику и рекомендации для более успешного овладения УД (ПМ). 
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                                                                                                                                ПРИЛОЖЕНИЕ №1 

 

СИСТЕМНЫЙ АНАЛИЗ УЧЕБНОГО ЗАНЯТИЯ  

( по В.П. Симонову) 

ФИО педагогического работника    __________________________________________________  

ФИО посетившего занятие_________________________________________________________ 

УД, МДК________________________________________________________________________ 

Дата посещения__________группа__________курс______количество обучающихся________ 

Вид занятия______________________________________________________________________ 

Тема занятия_____________________________________________________________________ 

Цель посещения _________________________________________________________________ 

 
№ 

п/п 

Что оценивается Баллы 

Посетившего 

занятие 

Самооценка 

преподавателя 

1 Оценка основных личностных качеств преподавателя на 

занятии 

  

1.1 Знание УД, МДК и общая эрудиция преподавателя в целом   

1.2 Уровень педагогического и методического мастерства   

1.3 Культура речи, темп, дикция, интенсивность, образность, 

эмоциональность, общая и специфическая грамотность 

/профессиональные термины в соответствии с темой занятия/ 

  

1.4 Степень тактичности и демократичности взаимоотношений со 

обучающимися 

  

1.5 Внешний вид преподавателя, мимика, жесты, культура 

поведения 

  

2 Оценка основных характеристик обучающихся на занятии   

2.1 Степень познавательной активности, творчества и 

самостоятельности 

  

2.2 Уровень развития общеучебных и специальных умений и 

навыков 

  

2.3 Наличие и эффективность коллективных (групповых) форм 

работы 

  

2.4 Степень дисциплинированности, организованности и 

заинтересованности 

  

3 Оценка содержания деятельности преподавателя и 

обучающихся на занятии 

  

3.1 Научность, посильность и доступность изучаемого материала, 

профессиональная направленность 

  

3.2 Соответствие формируемых умений и навыков, общих и 

профессиональных компетенций рабочей программе 

  

3.3 Актуальность и связь с жизнью (теории с практикой)   

3.4 Степень новизны, проблемности и привлекательности учебного 

материала (получаемой обучающимися информации) 

  

3.5 Оптимальность объема предложенного для усвоения материала    

4 Оценка эффективности способов деятельности 

преподавателя в ходе занятия 

  

4.1 Рациональность и эффективность использования времени 

занятия, оптимальность его темпа, а также чередования и 

смены видов деятельности 

  

4.2 Степень целесообразности и эффективности использования 

приемов наглядности и ТСО на занятии 

  



 

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ КУЗБАССА 

ГПОУ БлПТ 

СМК 08.26 

Положение о посещении и взаимопосещении 

учебных занятий  

 

СМК 08.26 Разработчик: Акимова О.В. Стр. 10 из 15 Версия 1 25.05.2023 

 

4.3 Степень рациональности и эффективности используемых 

методов и организационных форм работы на занятии 

 

 

 

4.4 Уровень обратной связи со всеми обучающимися на занятии

   

  

4.5 Эффективность контроля за работой обучающихся и уровень 

(содержание) требований, на котором проводилась оценка 

знаний, умений и навыков 

  

4.6 Степень эстетического воздействия занятия на обучающихся   

4.7 Соблюдение правил охраны труда и техники безопасности на 

занятии 

  

5 Оценка цели и результатов проведения занятия   

5.1 Степень конкретности, четкости и лаконичности формулировки 

цели занятия 

  

5.2 Реальность, целесообразность, сложность и достижимость цели    

5.3 Степень обучающего воздействия урока (чему и в какой 

степени научились) 

  

5.4 Степень конкретности формулировки общих и 

профессиональных компетенций 

  

5.5 Результативность формирования общих компетенций (что 

способствовало их развитию и в какой степени) 

  

5.6 Результативность формирования профессиональных 

компетенций (что способствовало их развитию и в какой 

степени) 

  

5.7 Воспитательный эффект    

Общее количество баллов   

 
 

Технология  системного подхода к анализу учебного занятия: используется 5-ти бальная 

шкала, где: 5 баллов- отлично; 4 балла-хорошо; 3 балла – удовлетворительно;  2 – 0 

неудовлетворительно.                             

Критерии оценки по общему количеству набранных баллов :      

менее  71   баллов – неудовлетворительно 

72-99   баллов –  удовлетворительно 

100-127 баллов –  хорошо 

128 -140  баллов – отлично 

 

Вывод____________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________ 
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Рекомендации_____________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________ 

 

Подпись посетившего занятие  _______________/________________/ 

 

С анализом ознакомился (подпись)____________/________________/ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ 

Ф.И.О. Подразделение Должность Дата Подпись Замечания 
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ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ 

 

      

      

      

      

      

      

      

      

№ 

п/п 
ФИО Должность 

Дата 

ознакомления 
Подпись 

1 2 3 4 5 
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ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙИ ДОПОЛНЕНИЙ 

№ 

п/п 
ФИО Должность 

Дата 

ознакомления 
Подпись 

1 2 3 4 5 
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45.      

46.      

47.      

48.      
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50.      

51.      

52.      

53.      
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55.      
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60.      
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№ Содержание изменения Основание Дата внесения 
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