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1 Общие положения

1.1  Планирование учебной нагрузки по основным образовательным программам среднего

профессионального образования преподавателям в техникуме осуществляется комиссией по

тарификации педагогических сотрудников техникума под непосредственным руководством зам.

директора по учебно-производственной работе.

1.2 Планирование учебной нагрузки осуществляется на основании:

-  утвержденных рабочих учебных планов по специальностям и профессиям по очной и

заочной форме обучения;

- данных о контингенте обучающихся в учебных группах;

-  данных о количестве учебных групп по специальностям,  профессиям и курсам на

предстоящий учебный год;

- контрольных цифр приема обучающихся на новый учебный год (численность обучающихся,

количество учебных групп по специальностям и профессиям);

1.3 Настоящее положение разработано на основании:

– Федерального закона РФ  «Об образовании в Российской Федерации»  №  273-ФЗ от

29.12.2012г.,

– Приказа Минобрнауки от  14.06.2013  г.  №  464  «Об утверждении Порядка организации и

осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего

профессионального образования»

– Федеральных государственных образовательных стандартов среднего профессионального

образования (ФГОС СПО).

-  Рекомендаций по организации учебного процесса по заочной форме обучения в

образовательных учреждениях среднего профессионального образования  (Письмо

Минобразования России от 30.12.99 № 16-52-290ин/16-13)

-  Рекомендаций по планированию,  организации и проведению лабораторных работ

практических занятий в образовательных учреждениях среднего профессионального образования

(Письмо Минобразования России от 05.04.99 № 16-52-58ин/16-13)

-  Письма Минобразования России «О рекомендациях по организации выполнения и защиты

курсовой работы  (проекта)  по дисциплине в образовательных учреждениях среднего

профессионального образования» от 5.04.1999 №16-52-55 ин/16-13.

- Приказа Министерства просвещения РФ от 5 августа 2020 года N 885/390 «О практической

подготовке обучающихся».
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-   Приказа Министерства просвещения РФ от  8  ноября  2021  года  N  800  «Об утверждении

Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам

среднего профессионального образования».

-  Положения об оплате труда Государственного профессионального образовательного

учреждения  «Беловский политехнический техникум»;

-устава техникума.

2 Порядок планирования
2.1 Создается комиссия по тарификации педагогических сотрудников техникума до 15 апреля

текущего года. Состав комиссии утверждается приказом директора.

2.2  Состав комиссии:  председатель комиссии  -директор техникума;  зам.  директора по УПР,

начальник отдела по УМР и СМК, председатели ЦМК, юрисконсульт, экономист.

2.3 Зам.директора по УПР готовит «выборку» из рабочих учебных планов для каждой учебной

группы до 20 апреля текущего года.

2.4 Председатели ЦМК по «выборке» из рабочих учебных планов на заседаниях комиссии на

основании расчета общего объема учебной нагрузки и штатов преподавателей корректируют и

согласовывают с зам.  директора по УПР расчет предварительной учебной нагрузки между

преподавателями цикловой методической комиссии.  Зам.  директора   по УПР распределяет

учебную нагрузку по преподавателям.

2.5 На заседании комиссии  по тарификации утверждается предварительная учебная нагрузка

преподавателей.

2.6  На основании расчета предварительной учебной нагрузки по преподавателям

зам.директора по УПР заполняет и подписывает тарификационные листы  (предварительной

тарификации) и выдает преподавателям копию тарификационного листа до 15 мая текущего года

под подпись в оригинале тарификационного листа.

2.7  Тарификационные листы заполняются с учетом предварительных   часов на экзамены,

раздвоение групп на подгруппы,  рецензирования контрольных работ и часов на проведение

государственной  (итоговой)  аттестации,  т.к.  окончательная   расчасовка рассчитывается по

контингенту переводного приказа.

2.8  Учебная нагрузка преподавателя устанавливается после выхода приказа о переводе

обучающихся на следующий курс  (не позднее  5  июля текущего года)  и приказа о зачислении

нового набора (не позднее 30 августа текущего года).

 2.9  Тарификационные листы с установленной учебной нагрузкой выдаются преподавателям

не позднее  31  августа текущего года.  Тарификационные листы являются дополнительным

соглашением к трудовому договору и определяют учебную нагрузку на учебный год.
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2.10  Педагогическая нагрузка всего преподавательского состава состоит из бюджетной и

внебюджетной нагрузки.  Общая педагогическая нагрузка состоит из установленной

(тарифицированной)   педагогической   нагрузки,  педагогических часов по факту,  вакантных

педагогических часов

2.11 Педагогическая нагрузка утверждается приказом директора техникума.

3 Нормы количества часов для учебной нагрузки преподавателям

3.1. Аудиторные занятия  1  час за  1  академический час,  проведение лабораторных,

курсовых.

3.2. На лабораторные работы, курсовое проектирование  группа делится на подгруппы при

количестве  человек в группе  25, (подгруппа не менее 12 человек);

3.3. Количество часов на проведение экзамена  (квалификационного)  0,3  часа на одного

обучающегося, оплата каждому члену комиссии, включая председателя.

3.4. Если экзамены по МДК принимаются несколькими преподавателями,  то оплата

производится каждому преподавателю;

3.5. Количество часов на проведение экзаменов по учебным дисциплинам и МДК в рамках

промежуточной аттестации 0,3 часа на одного обучающегося;

3.6. Количество часов при объединении групп в потоки  -  аудиторные занятия  1  час за  1

академический час, независимо от количества обучающихся в потоке;

3.7. Количество часов на рецензирование домашней контрольной работы по

общеобразовательным,  гуманитарным,  социально-экономическим,  естественно-научным циклам

0,5  часа на одного обучающегося,  по общепрофессиональным дисциплинам и

междисциплинарным курсам – 0,75 часа на одного обучающегося;

3.8. Количество часов на проверку курсовой работы  (проекта)  1  час на одного

обучающегося;

3.9. Количество часов на руководство производственной практикой на одного

обучающегося очной формы обучения,  включая проверку отчетов по практике из расчета:

(количество обучающихся *количество недель практики* 0,6;

3.10. Для руководства преддипломной практикой   для групп очной   и заочной формы

обучения 4 часа на одного обучающегося;

3.11. Количество часов на консультации из расчета 100 часов на учебную группу по очной

форме обучения и из расчета  4  часа на одного обучающегося для групп по заочной форме

обучения;
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3.12. Количество часов по руководству выпускной квалификационной работой из расчета

13 часов (при наличии в ВКР графической части) и 12 часов (при отсутствии в ВКР графической

части) на одного обучающегося и 8 часов за консультации на каждого обучающегося;

3.13. Оплата нормоконтроля при курсовом проектировании  0,5  часа за одну работу

(проект) из общего числа консультаций на группу.

3.14. Количество часов на рецензирование дипломных проектов  (работ) 3 часа на одного

обучающегося;

3.15. Количество часов за работу в государственной экзаменационной комиссии на одного

обучающегося оплата производится 1 час каждому члену комиссии (состав комиссии не более 5);

3.16. Учет объема педагогических учебных часов,  выполненных преподавателями для

оплаты труда,  производится из расчета фактически затраченного времени,  но не свыше

установленных норм времени
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ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

Ф.И.О. Подразделение Должность Дата Подпись Замечания
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ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ

№
п/п ФИО Должность Дата

ознакомления Подпись
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